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INTRODUCCION

a confeccién de documentos es uno de los motivos
__I principales que inclinan a muchos usuarios a decidir

la compra de un ordenador. Hoy en dia la imagen
de la méaquina de escribir sobre la mesa de una secretaria estd mas
que anticuada, y lo comin es encontrarla frente a la pantalla de un
ordenador.

Las razones son obvias: ahorro considerable de tiempo, menos fal-
tas de ortografia y excelente presentacion de un documento. Ademas,
otros detalles importantes, como la sencillez de manejo y la profusién
de utilidades a disposicién del usuario final, dotan a los nuevos proce-
sadores de textos de una potencia con creces superior a la de las més
modernas maquinas de escribir electrénicas.

Pero un procesador de textos no sélo esté destinado a formar par-
te de la vida administrativa de cualquier oficina. Casi todos nos en-
frentamos, tarde o temprano, dentro de nuestra actividad habitual,
con la elaboracién de documentos: el tan temido papeleo. Incluso un
texto que Gnicamente varia en unas lineas de otro escrito previamen-
te, no queda otro remedio que repetirlo por completo si es que sélo
nos valemos del boligrafo o de una méquina de escribir.

Sin embargo, los usuarios d¢ AMSTRAD, sea cual sea el modelo
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del que dispongan, estén de suerte cuando se trate de emplear su orde-
nador como una eficaz herramienta en la composicion de textos.
El original del presente volumen de la GRAN BIBLIOTECA
AMSTRAD fue confeccionado manejando dos procesadores de tex-
tos de calidad excepcional: de una parte, el Locoscript, incluido en los
discos que el fabricante entrega junto con los ordenadores de la serie
PCW; por otra. el Amsword, en su version castellana distribuida por




INDESCOMP, y destinado a satisfacer a cualquier usuario, por exi-
gente que sea, con la presentacion de sus documentos manejando un
AMSTRAD de la serie CPC.

En fin, dos sensacionales programas, aunque diferentes en su for-
ma de gestionar y manejar los documentos, encaminados a dotar a
cualquier texto que confeccionemos una presentacién profesional.

No obstante, tendremos ocasién de comprobar en un préximo vo-
lumen de esta coleccién, como la potencia y versatilidad de los proce-
sadores de texto es considerablemente variable, y sin duda encontra-
remos aquel que se ajusta perfectamente a nuestras necesidades. Asi
pues, pensemos en este libro como una introduccién al fundamento
general de los procesadores de texto y al uso basico de sus dos repre-
sentantes més extendidos entre los ordenadores AMSTRAD: Locos-
cript y Amsword, para asentar definitivamente nuestros conocimientos
en el volumen 14 de esta obra, pasando a estudiar todos los refina-
mientos que se pueden obtener conociendo a fondo procesadores co-
mo Locoscript, Tasword, Word Star...

Por ultimo, no debemos conformarnos sélo con la lectura del pre-
sente libro, y como ejercicio hemos de procurar sacarle el maximo
partido a nuestro procesador de textos, poniendo en practica todas
aquellas cosas que hemos aprendido.






PROLOGO

.QUE ES UN PROCESADOR
DE TEXTOS?

n procesador de textos es un conjunto de programas
disenados especialmente para facilitar la elabora-
cién de documentos y cartas con una presentacion
profesional. Es en este altimo punto donde merece la pena efectuar
especial hincapié; no sélo crearlos y editarlos con facilidad, sino tam-
bién dotarlos de una buena presentacion.

Los procesadores de textos ofrecen numerosos menus y opciones
para efectuar este trabajo, incluyen lineas de ayuda que indican las
teclas que se deben pulsar para realizar cualesquiera de las acciones
requeridas y suelen estar rodeados de utilidades que facilitan la labor
del usuario. Del nimero de éstas y de su eficiencia, depende en gran
medida la calidad de estos programas.

Obtener el maximo rendimiento de un procesador de textos no
s6lo consiste en conocer como se crean y editan documentos, ademas
es preciso familiarizarse con todas sus opciones, de forma tal que el
trabajo a realizar, por parte del operador, se simplifique al maximo.

De lo dicho anteriormente, parece desprenderse que con tener en
nuestro poder un programa de tratamiento de textos, los problemas
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referentes a la composicion de éstos quedan resueltos. Nada mas
alejado de la realidad. El programa en si puede resultar excelente,
pero si no estamos rodeados de los elementos hardware imprescindi-
bles (impresora...) para servir de apoyo a la aplicacién, mas vale que
sigamos recurriendo a la maquina de escribir convencional.

SISTEMAS PARA PROCESO DE TEXTOS

Como en todo proceso informatico, la unidad central de un orde-
nador es el auténtico «cerebro» de la operacién y su participacion en
toda la serie de acontecimientos, destinados finalmente a la edicion,
modificacién e impresion de un documento, es fundamental.

“‘.v"."‘ V'y ™
00
SO X
R
XXX
RO
S,
\ \\A“A.O-"’I

10






Sin embargo, poco o casi nada se puede realizar con un gran pro-
grama de tratamiento de textos y una maravillosa unidad central. Sin
la colaboracion de al menos un periférico de entrada y otro de salida,
el proceso estaria condenado al mas absoluto de los fracasos.

Si tomamos como unidad de entrada el teclado, es posible transfe-
rir la informacién a través de éste hacia la unidad central, y de ahi
hacia la salida, que bien podria tratarse del monitor conectado al
equipo.

En esta configuracion minima ya seria posible realizar un auténti-
co proceso de textos, pero no es suficiente. Necesitaremos, ademas,
un medio de almacenamiento masivo de informacién capaz de alber-
gar no solamente el documento sobre el que estemos trabajando, sino
también todos aquellos que en un instante especifico puedan resultar
necesarios para llevar a buen fin nuestro trabajo.

Las unidades de disco conectadas a los AMSTRAD cumplen con
creces este cometido. En una valoraciéon aproximada cada carécter
ocupa un byte (tengamos en cuenta que influyen otros factores, como
la codificacién de ciertos datos para ahorrar espacio). El formato ha-
bitual de una pégina de texto se configura en 60 lineas de 64 caracte-
res. De éstas, podriamos estimar que el texto real ocupa un 80 por
100 de ella.

Efectuando un sencillo célculo, se deduce que una pagina de texto
ocupa aproximadamente 3.100 caracteres. Con ello, un discq de sim-
ple densidad, de los manejados por las unidades de los AMSTRAD,
puede albergar casi |58 péginas! por cada cara.
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Todavia podemos llegar mas alla: mas de 240 paginas, siguiendo
los criterios anteriores, seria posible almacenar simultineamente tra-
bajando con la unidad B del PCW 8512 o del 8256 ampliado. De ahi
su calificativo de «maquina de escribir revolucionaria».

Pero no es esto todo lo necesario para conseguir un equipo desti-
nado al proceso de textos. Deliberadamente hemos dejado para el
final un elemento tan importante o mas que la unidad central, el pro-
grama, el teclado, el monitor o los sistemas de almacenamiento ma-
sivo de informacion: la impresora.

No olvidemos que el objetivo final en cualquier trabajo encamina-
do a la confeccion de documentos es precisamente ése: obtener una
copia en papel del mismo. Por tanto, la calidad en la letra de la
impresora es otro factor a considerar, puesto que de no hacerlo asi,
ya podemos disponer del mejor programa, que nuestra carta no ad-
quirird jamas una presentacion adecuada.

Los poseedores de un AMSTRAD de la serie PCW no tienen pro-
blema en este sentido. La impresora que se suministra con el equipo
dispone de docenas de posibles combinaciones para enfatizar, su-
brayar y aumentar la calidad de cada caréacter escrito.

Para aquellos que piensen destinar su CPC al proceso de textos, la
seleccion de la impresora debe extremarse en sumo grado. Ademas
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de considerar si ésta admite diferentes tipos de letra y opciones de
énfasis, han de buscar algin sistema que disponga de escritura NLQ
(Near Letter Quality, cercana a la alta calidad).

En definitiva, entre todos los elementos hardware y software que
configuran un sistema destinado al proceso de textos, debe reinar el
equilibrio. De nada serviria una impresora con cientos de letras dife-
rentes si nuestro programa de creacion de documentos no fuera capaz
de seleccionarlas.
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PARTE 1

COMENZANDO

CON LOCOSCRIPT

a puesta en marcha del ordenador se realiza me-
diante el boton A.RED. Tras ello, se ilumina la
pantalla del monitor y se ha de introducir el disco
etiquetado «Procesador de textos LOCOSCRIPT» con la cara 1 hacia




la izquierda en la lectora de discos superior del PCW, suavemente,
hasta escuchar un «clic» que indica su correcto ajuste dentro de la
unidad.

Si la operacion se ha realizado correctamente aparecer4, al cabo
de unos segundos, el mensaje de entrada. Por el contrario, si se intro-
dujo un disco equivocado, diferente al que contiene Locoscript o al
del CP/M, el sistema emitird unos pitidos, desconectindose seguida-
mente el motor de la unidad.

Si por error se introdujo el disco por la cara 2, deben efectuarse
las operaciones que se describen a continuacion:

— Pulsar el botén de extraccion del disco.
— Introducirlo nuevamente con la cara 1 hacia la izquierda.
— Pulsar las teclas MAYS y EXTRA, vy sin soltarlas, SAL.

La secuencia de teclas MAYS+EXTRA +SAL provoca la reinicia-
lizacion del sistema y el proceso de carga se repite. Tras unos segun-
dos, el ordenador muestra la pantalla inicial de Locoscript. Es ahora
cuando definitivamente nos encontramos en condiciones de comenzar
a trabajar con el procesador de texto.
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MANEJO Y PREPARACION

DE LOS DISCOS

Discos del PCW 8256/8512.

— Programas de utilidad para discos:
® El programa DISCKIT.

® Copia de discos.

® Inicializacién de discos.

® Verificacion de discos.

DISCOS DEL PCW8256/8512

as unidades de disco del PCW 8256/8512 s6lo admi-
ten discos compactos de tres pulgadas. Cada cara
suele estar etiquetada con las letras A 'y B o los
numeros 1y 2 (caso de los discos del sistema que contienen el proce-
sador de textos y el sistema operativo CP/M).

En la unidad A el ordenador trata las dos caras del disco con total
independencia, no afectando en absoluto cuando se modifica el conte-
nido de una de ellas a los datos que pueda almacenar la otra.

En la unidad B (la inferior), si esta instalada, el disco se introduce
en una unica posicion y es tratado por el ordenador en su totalidad,
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leyendo o escribiendo por ambas caras, sin necesidad de darle la vuel-
ta para efectuar esta operacion.

Los discos incorporan un sistema de proteccion contra escritura.
Para cada cara existe un orificio destinado a evitar que accidental-
mente se pueda sobreescribir o eliminar la informacion contenida en
cualesquiera de los ficheros almacenados en dicha cara. Naturalmen-
te, los discos de datos destinados a albergar los documentos que cree-
mos deben mantener estas patillas en la posicion de «no protegido»,
pues, de lo contrario, seria imposible llevar a cabo su grabacion.

Aunque los discos de tres pulgadas quedan bastante protegidos
contra la accion de agentes externos mediante la carcasa plastica que
los envuelve, son elementos muy delicados y sobre todo no soportan

XIT v 1
CP/N P
0 1905 Mmstrad Conswner Tlectronics plc 3 Locsnetive Softuare Ltd.
Una wmidad instalada

fé col
gs | M
f4 Inieiali
(3 nicializar
) f2
Salir del programa SAL t1 Verificar

S Copiar disco CF2

Cualquier otra tecla para volver al meni
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el polvo, las temperaturas extremas, la humedad ni las fuentes mag-
néticas. Por tanto, es indispensable extremar los cuidados al manejar-
los, pues el trabajo de semanas, incluso meses, puede desaparecer en
un instante. Por estos motivos es recomendable mantener copias de
seguridad de todo aquel disco que contenga documentos de especial
importancia.

Otra precaucion de notable trascendencia, y a respetar escrupulo-
samente, consiste en EXTRAER LOS DISCOS ANTES DE APA-
GAR EL ORDENADOR. Para ello basta con pulsar el botén de
expulsion. El disco queda liberado de la unidad y se puede coger segui-
damente con la mano. Obviamente, extraer un disco de su unidad
mientras esta funcionando (si éste es el caso, el piloto rojo esta encen-

S Inicializar disco CF2

Cualquier otra tecla para velver al meni

H Verificar disco CF2

Cualquier otra tecla para velver al meni
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dido), puede conducir irremediablemente al deterioro de la superficie
magnética de éste, con la consiguiente pérdida de informacion.

Dos tipos de discos pueden manejarse en las unidades del AMS-
TRAD:PCW 8256 ampliado y 8512. Los primeros, de simple den-
sidad, se utilizan en la unidad A y su capacidad, una vez formateado
(proceso por el que debe pasar cualquier disco virgen antes de estar
en condiciones de poder trabajar con el ordenador), es de 173 Kbytes
"por cada cara. La informacion sobre ellos se distribuye en 40 pistas
concéntricas, estando cada una de ellas dividida en nueve sectores de
idéntico tamarno. '

Para la unidad B se utilizan discos de doble densidad, con una
capacidad total de 720 Kbytes en linea, es decir, no es necesario dar
la vuelta al diskette para que la unidad acceda a la otra cara. Es lo
que se denomina una unidad de doble cara.

DISC KIT v 1.2
y CP/M Plus .
© 1985 mmstrad Consumer Eiectronics plc y Locomotive Software Ltd.

Fttniu S jnsh‘a‘ts
aiga el disco de A: X
ulse cualquier tecla para continuarf

f4

‘3 Inicializar disco CF2 en #:

fe
Volver al menu principal SAL ‘1 Inicializar disco CF2DD en B:
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PROGRAMAS DE UTILIDAD PARA LA
PREPARACION DE DISCOS

Para poder grabar o leer un disco en el PCW 8256, éste debe
encontrarse en el formato correcto. Para ello, antes de iniciar cual-
quier operacion sobre un disco virgen, debe ser «formateado» o ini-
cializado.

Existe un programa de utilidad para realizar las funciones de ini-
cializacion de los discos. Se trata de DISCKIT y no figura entre las
opciones de Locoscript. Manejandolo es posible efectuar las siguien-
tes operaciones:

— Inicializar discos.
— Copiar discos sobre la misma unidad o de una unidad a otra.
— Verificar la operacion realizada.

Para iuieialirr w disco CF2,
msértelo en A:, con la cara
carrecta hacia la izquierda, y pulse §

Para cancelar y volver al menu principal,
pulse cualquier otra tecla

Para 18 ializar un
1560 , inserte en B:
el disco y puise §

Para cancelar y volver al menu principal,
pulse cualquier otra tecla
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Puesto que se trata de una utilidad al margen del programa de
proceso de textos, es preciso trabajar con DISCKIT fuera de Locos-
cript, siendo el proceso a efectuar el siguiente:

— Conectar el ordenador o reinicializarlo.

— Introducir en la unidad A el disco de CP/M PLUS (cara 2 de

los discos del sistema).

Tras las barras, que indican que la carga del sistema operativo estd
en proceso, se muestra en la pantalla el mensaje de entrada a CP/M:

— Teclear DISCKIT (puede hacerse en mayusculas o minuscu-

las).

S6lo queda seleccionar las opciones que se van presentando en los
diferentes menus y seguir las indicaciones que el programa propone.

COPIA DE DISCOS

Ya sabemos que la obtencion de copias de seguridad de los discos
con importantes documentos no debe ser despreciada. Al optar por la
funcién de COPIAR EL DISCO (pulsar f5 o 6), y contestando las
opciones que se deseen, apareceran sucesivamente las pantallas con
las diferentes alternativas entre las cuales podemos optar, todas ellas
expresadas en castellano, por lo que no aparecera ningin problema
para su comprension.

INICIALIZACION DE DISCOS

Para la inicializacion de un disco se parte del Menu Principal, pul-
sando f3 o f4 en el teclado del PCW, y seran presentadas por DISC-
KIT las pantallas correspondientes a este proceso, finalizado el cual se
puede optar por inicializar mas discos o dar por terminada la funcion
de formateado de éstos, regresandose al Menu Principal.

VERIFICACION DE DISCOS

Cuando se realicen cualesquiera de las funciones anteriores, copia-
do o inicializacion, debe efectuarse la verificacion de las mismas con
objeto de asegurarse que éstas se han completado correctamente. Pa-
ra ello se selecciona del Menu Principal la funcion de verificacion,
pulsando f1 o f2, con lo que el programa presenta los menus encami-
nados a culminar esta operacion de comprobacion.
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Volver al menu principal

f4
f3

fe
11

Leer disco CF2 en A:

Leer disco en B:

o

Para copiar un disco CF2, inserte en
A: el disco para i

EER, con ia cara
correcta hacia la izquierda, y puise §

Para cancelar y voiver al meni principal,
pulse cualquier otra tecia

Volver al menu principal

f4
f3

fe
fl

Verificar disco CF2 en A:

Verificar disco en B:
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: el disco para inserte en
el disco para tsckmxi y pulse §

Para cancelar y volver al menu principal,
pulse cuaiquier otra tecla

Para verificar um

§ i disco, inserte en B:
el disco y pulse §

Para cancelar y volver al menu principal,
pulse cualquier otra tecla

f4
t3 Escribir sobre disco CF2 en f:
. fe )
Volver al menu principal SAL o Escribir sobre disco CF2DD en B:




Para verificar um disco CF2,
insértelo en A:, con la cara
correcta hacia la izquierda, y pulse §

Para cancelar y voiver al menu principai,
puise cualquier otra tecla

Para copiar un disco
CFZSD,"nserte en B: el
disco para LEER y pulse §

Para cancelar y volver ai menu principal,
pulse cualquier otra tecla







ORGANIZACION DEL

TRABAJO

— Identificacion de los ficheros y documentos.
— Mantenimiento de documentos y ficheros.
— Preparacion de un disco de arranque diario.

IDENTIFICACION DE LOS FICHEROS
Y DOCUMENTOS

aturalmente, entre las posibilidades de Locoscript
se cuenta el grabar los documentos al terminar de
escribirlos. Cada uno de ellos se identifica con un
NOMBRE vy se le asigna un GRUPO.

Para esta forma de «archivo» Locoscript adopta ciertas normas
que sera necesario seguir. EIl NOMBRE del documento o fichero
consta de:

— Una parte principal de ocho caracteres como maximo.
— Una zona secundaria de tres caracteres a lo sumo.

Ambas deben separarse por un punto (.), aunque la segunda parte
del nombre no es necesario especificarla cuando se crea un documen-
to nuevo. Por supuesto, si durante la asignacion de nombre a un texto
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se utilizaron estos tres caracteres opcionales, debe ineludiblemente
hacerse referencia a ellos para acceder al fichero en cualquier opera-
cion que lo requiera. De todos modos, como pronto se comprobard,
la mayoria de los menids de Locoscript incorporan facilidades para
evitar ambigiiedades en lo concerniente al nombre de los documen-
tos.

Un GRUPO no es més que una zona reservada del disco destina-
da a agrupar textos con ciertas caracteristicas comunes. Los nombres
de GRUPO no pueden tener mas de ocho caracteres y en cada disco
no puede haber mas de ocho grupos.

Cada GRUPO tiene asignada una «plantilla», comin a todos los
documentos pertenecientes a éste, la cual controla la situacion del
texto en la pagina, ademas de otras caracteristicas, como el tipo de le-
tra o el espacio interlinea.

MANTENIMIENTO DE LOS FICHEROS

Los ficheros deben mantenerse actualizados para evitar que sobre
un disco convivan varias versiones de un tnico texto, al cual ya se le
ha dado el formato definitivo.

Mediante la pantalla inicial de Locoscript, llamada «Gestion de
Discos», se pueden realizar una serie de operaciones encaminadas al
mantenimiento de documentos y a efectuar trabajos como copiarlos,
moverlos de una unidad a otra o eliminarlos del disco.

PREPARACION DE UN DISCO DE ARRANQUE
DIARIO

Para trabajar de una forma cémoda es posible preparar un disco
de arranque diario, que contenga el programa Locoscript, asi como
los modelos de documentos y plantillas que el usuario utilice con mas
frecuencia.

Esto puede facilitar el comienzo del trabajo en cuanto se carga el
programa, puesto que sin necesidad de cambiar el disco estaré direc-
tamente disponible, sin tener que disefarlo, el formato a utilizar.

Los discos de arranque diario ofrecen el inconveniente que los
programas y plantillas de formato ocupan un considerable espacio, el
cual podria ser empleado para el almacenamiento de otros documen-
tos. Ademas, s6lo pueden prepararse para la unidad A del sistema,
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ya que Locoscript no arrancard desde un disco situado en segunda
unidad, caso de estar instalada, con lo que resulta practicamente ine-
vitable el cambio de disco.

Para la preparacion de un disco de arranque diario, deben seguirse
los siguientes pasos:

1. Situarse en la pantalla principal de Locoscript y pulsar f8. Ac-
tivar con + las opciones de mostrar «Limbo» y «ocultos».

imidad A |
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2. Mediante los cursores (las flechas situadas en la zona inferior
derecha del teclado), posicionarse sobre el fichero denominado
denominado J12SLOCO.EMS.

idad N: LOCOSCRP . V1
M 2k ocup 100k libr 2 fichs

mns *k grw:g .:

up
0)( ’rgtm'? 0k

:CART A:PLANTILL 12 Tichs|
¢ fichs en linbo . 2 @ fichs en linbo
ﬂMSES JEST ik : e CART2PAG.PCN 2k
N INT. Cﬁfsrﬂ.”l 21{
MALL232 .CON 4k 0 . CiKth pH Ik
MATRIZ EST 7l 0 . FRASES .MAT 1k
&r‘ ¥.l. 58 FRASES .UAC g
i Y 31k 0 MANUSCRI .
WeoCon N
Me o Ik
PN'SEL.N 1k
PLANTILL.ETI 1k
|

3. Pulsar f3 (Copia) + INTRO para transferir dicho fichero al
disco virtual (unidad M).

4. Repetir los pasos 2 y 3 para los ficheros SRIPT.JOY y MA-
TRIZ.EST.

5. Introducir en la unidad A el disco de arranque diario (una vez
formateado) y repetir el proceso de copia de estos tres ficheros, pero
desde la unidad M a la A.

A partir de este momento, el nuevo disco puede emplearse para
cargar el Locoscript sin necesidad de utilizar la cara 1 de los discos
suministrados con el equipo. Naturalmente, se le pueden anadir las
plantillas o documentos de uso corriente por el usuario.

Esta limpieza permite ganar espacio en el disco para los documen-
tos del usuario, pero aun asi se ha ocupado mas de la mitad de la ca-
pacidad de éste, motivo por el cual es preciso disponer cuando se pre-
tenda trabajar con largos documentos de un disco destinado a alber-
garlos.

Segin lo dicho hasta el momento, son tres los tipos de discos con
los que es posible trabajar:
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— Disco del sistema: Es el que contiene todas las funciones de
Locoscript, las plantillas de ayuda y los textos explicativos o de
ejemplo, como el documento LEAME. Es el caso de la cara 1
de los suministrados con el PCW 8256/8512, y por motivos ob-
vios se debe efectuar una copia de seguridad del mismo.

— Disco de arranque diario: Solamente contiene los ficheros ne-
cesarios para cargar el procesador de textos en la memoria y
las plantillas de formato de mixima utilizacién por el usuario.

— Disco de datos: Es el encargado de albergar documentos de
gran tamano, que por su volumen no podrian compartir el es-
pacio ocupado con los programas que configuran el procesador
de textos. Para preparar un disco de este tipo, solo es preciso
inicializarlo mediante el programa DISCKIT, y cuando se vaya
a utilizar con el procesador de textos, indicarselo con la opcion
f1 (Cambio de disco).
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TRABAJANDO CON

LOCOSCRIPT

— Pantalla de Gestion de Discos:
® Operaciones posibles desde la pantalla de «Gestion de Discos»:

— Crear documento:
e Plantillas de grupo.
— Editar documento existente.
— Imprimir documento.
— Escritura directa.

PANTALLA DE «GESTION DE DISCOS»

a pantalla de Gestion de Discos aparece siempre
: l que se carga el programa y cada vez que se termina
de escribir o modificar algin documento. Esta for-

mada por tres zonas independientes:

— Area de funciones.
— Zona de grupos.
— Bloque de documentos vy ficheros.
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Dentro del érea de funciones (zona superior de la pantalla) Locos-
cript presenta detalles informativos sobre la operacion que se estd
efectuando, la unidad de disco con la que se trabaja o el estado de la
impresora. Ademads, se indican las operaciones que el usuario puede
realizar en ese momento, asi como las funciones (linea inferior de este
area) disponibles.

Bajo esta zona se encuentra la de grupos dividida en tres areas,
una para cada unidad, donde se muestran los resimenes de la situa-
cion de los posibles grupos. Para cada uno de éstos se da el nombre y
el espacio ocupado por cada uno de los ocho bloques en que se divide
el disco.

Las tres secciones estan tituladas «Unidad A», «Unidad B» y
«Unidad M» y a la derecha de dichos rétulos aparece el nombre asig-
nado al disco. En la siguiente linea se muestra el espacio ocupado, el
libre, y el nimero de ficheros que contiene la mencionada unidad.

En el PCW 8256 la unidad superior (A) es la tnica capaz de tra-
bajar con los discos de tres pulgadas. Si el sistema estd ampliado o el
ordenador es un PCW 8512, la unidad B es la inferior. Si sélo esta
instalada una unidad lectora, en la seccion correspondiente a la B
aparece el rdtulo de «no instalada».
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Sin embargo, existe ademas una particular unidad de disco sobre
los ordenadores PCW. Es la referenciada por M, y conocida como
«disco virtual», puesto que se trata en realidad de una zona de memo-
ria que funciona con las mismas propiedades que una verdadera uni-
dad de disco, pero con una velocidad de acceso mucho mayor.

La unidad M se suele utilizar como almacén provisional de los do-
cumentos, mientras se efectian copias de un disco a otro, en sistemas
de una sola unidad de disco. Su capacidad varia de 112 Kbytes en el
PCW 8256 a 368 Kbytes en el PCW 8512.

Naturalmente, también puede emplearse como drea de almacena-
miento temporal de la informacion mientras se esta editando un docu-
mento, ganandose de esta manera velocidad de proceso. Sin embar-
g0, no es una practica aconsejable, pues un fallo en el suministro de
energia al equipo, eliminaria completamente el contenido del disco
virtual.

Las columnas de la zona inferior de la pantalla (drea de documen-
tos y ficheros) contienen listas de los documentos que existen en cada
disco, ordenados alfabéticamente y por grupos.

Se muestran los pertenecientes a cada grupo en particular, ordena-
damente, comenzando por la izquierda con los de la Unidad A, y se
visualizan sélo los que mantienen algo grabado, no figurando, por
tanto, los grupos vacios. '

El «cursor de grupos» (en video inverso) se encuentra siempre so-
bre uno de los nombres de grupo, y para desplazarse de uno a otro y
de una unidad a otra, se utilizan las teclas del cursor combinadas con
la tecla MAYS.

Cuando se avanza el cursor de ficheros lo suficiente hacia la dere-
cha, las columnas se desplazan en sentido contrario, apareciendo las
columnas de todos los grupos que puedan estar ocupados en las tres
unidades.

OPERACIONES DESDE LA PANTALLA «GESTION
DE DISCOS»

Todas las operaciones que se pueden realizar mediante el Gestor
de Discos estan recogidas en las lineas segunda y tercera de la panta-
lla, indicdndose en este mismo lugar, ademas, la tecla que se debe
pulsar para realizar la operacion.

Comencemos con las operaciones basicas, mostradas por el proce-
sador de textos, en la segunda linea de la zona de funciones.

35



CREAR DOCUMENTOS NUEVO (C)

Para crear un documento nuevo se pulsa la tecla C, seguida de IN-
TRO. Se accede, a continuacion, a un menu dividido en tres zonas:

® Nombre del documento.

® Nombre del grupo.

® Unidad sobre la cual se va a trabajar.

El grupo y la unidad asignados en sus casillas correspondientes,

por defecto, dependen de la posicion del cursor de grupos en el mo-
mento de pulsar C.

Unidad A: I,OCOSCRP ([R
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RP. U2
2 fichs
2k grupo 4§ Ok
%ms g} grupo § Ok

| grupo 6 Ok
ANTILL Ok grupo? ok

l f:C fichs|A:PLANTILL 12 fchslli arupo & 17 lchs{
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Cualesquiera de las tres lineas del menu pueden ser alteradas. La
eleccion de grupo decidird a qué plantilla se va a adaptar el documen-
to. La modificacion de cualesquiera de estas lineas se efectia posicio-
nando el cursor en ella y escribiendo la informacién que se desee, pe-
ro respetando las normas en cuanto a nombre, unidad y grupo discuti-
das anteriormente.

Finalmente, se pulsa INTRO para confirmar la seleccion realiza-
da.

En ese momento la pantalla del Gestor de Discos desaparece y es
sustituida por la pantalla del «Editor de Textos», en la cual figura la
plantilla correspondiente al programa PLANTILL.EST del grupo ele-
gido, o en su defecto, la implicita en el programa Locoscript.

PLANTILLA DE GRUPO'’

Como ya se ha explicado, cada GRUPO lleva asignada una «plan-
tilla» comun a todos los documentos pertenecientes a éste, destinada
a fijar algunas caracteristicas basicas del documento asociado a ella.

Una particularidad de Locoscript es su forma de agrupar docu-
mentos, no solo para optimizar la organizacion de la pantalla del ges-
tor de discos, sino también para homogeneizar el contenido de cada
grupo con documentos de formato comin e incluso hasta con el mis-
mo texto inicial. Ambos conceptos pueden ser considerados como una
plantilla para el grupo y quedan recogidos en los ficheros que graba-
remos bajo la denominacion PLANTILL.EST.

Cuando se crea un documento, debe incluirse en el grupo mas
adecuado. Previamente se pueden preparar los formatos que vayan a
ser utilizados por todos los documentos, incluyéndolos en el fichero
PLANTILL.EST del grupo especificado.

De esta forma se ahorra el trabajo de tener que disefiar formatos
nuevos para cada documento.

CREACION DE UNA NUEVA PLANTILLA

Para la creacion de una nueva plantilla se parte del gestor de dis-
cos pulsando C, igual que cuando se pretende crear un documento.
Ahora bien, este tema sera tratado en profundidad en el libro catorce
de esta coleccion, pudiendo por el momento emplear sin ningin pro-
blema la plantilla por defecto de Locoscript.
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EDICION DE UN DOCUMENTO EXISTENTE

Para editar (corregir o modificar) un documento previamente gra-
bado en el disco se pulsa la tecla E. El cursor debera estar posiciona-

do (video inverso) sobre el nombre del documento que se desea edi-
tar.
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A continuacion aparece un menu con los datos del documento ac-

tual. Estos pueden ser modificados si es necesario. Si son correctos se
pulsa INTRO.

Acto seguido se abandona la pantalla del Editor de Textos y apa-
rece la primera pagina del documento listo para su modificacion.

IMPRESION DE DOCUMENTO

Una vez posicionado el cursor sobre el documento que se desee
imprimir se pulsa la tecla I. Aparece entonces un menu con el nom-
bre del documento actual, junto con la opcién de impresion del docu-
mento completo o solo de algunas paginas.

escritura Directa
rr {7-Modos {8=0pciones
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Si se selecciona esta segunda opcién, debe indicarse la pagina o

paginas a imprimir, y en ambos casos, para arrancar la impresion,
pulsar INTRO.

ESCRITURA DIRECTA

El PCW se puede utilizar como maquina de escribir electronica
pulsando la tecla D.

dad A: LDCOSCPUE "imidad B: Und
1281( ocup 4% Iibr 25 fichs{310k ocup 396k libr 17 nchs 4k
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Aparece en este caso un pequefio mend, cuya Ginica mision es pe-
dir que se confirme que se quiere entrar en este tipo de trabajo. De
ser asi, pulsamos INTRO.

La pantalla cambia entonces a la habitual del Editor de Textos, de
forma que se puede escribir como de costumbre, con la tnica diferen-
cia que Locoscript no espera a que el texto esté completo, sino que lo
envia a la impresora cada vez que se pulsa RETURN. La linea se im-

prime y desaparece de la pantalla, no quedando almacenado en nin-
gln sitio.
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En esta modalidad los recursos de énfasis y tipos de letra (su-
brayado negra, anchura de caracteres, etc.), siguen estando disponi-
bles.

Puede ser interesante utilizar interlinea 0 cuando se estan relle-
nando formularios complejos, pues es posible escribir una a una las
diversas casillas de una misma linea, sin ser necesario encajarlas todas
a la vez y sin defectos de alineacion horizontal.

Otra de las opciones es establecer un margen derecho e izquierdo.

MANTENIMIENTO DE LOS DISCOS

En la segunda linea de la pantalla de «gestién de discos» figuran
las operaciones de mantenimiento de los discos. Estas son:

f1=CAMBIO DE DISCO

Cada vez que se extrae un disco y se instala otro distinto en la uni-
dad, hay que informar a Locoscript pulsando f1, inmediatamente des-
pués de cambiar el disco.

f2=INSPECCIONAR

Al pulsar f2 (MAYS+f1) aparece en la pantalla un breve resumen
del documento actual. Esta informacion ha debido ser preparada de
antemano. El Locoscript permite asignar a cada documento un pe-
queio texto de identificacion, en el que se puede poner, por ejemplo,
un resumen del contenido.
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Para preparar este texto se llama el meni «<NODOS» (f7), desde el
editor de texto. Al seleccionar mediante el cursor la opcién «ed identif».
Locoscript ofrece un area recuadrada en la que se pueden escribir hasta
tres lineas de 30 caracteres cada una.

El texto se puede editar con las teclas del cursor (las de
BORR — y « BORR)y la tecla ¥, que borra desde la posicién
del cursor hasta el final de la linea.

f3=COPIAR

Cuando se desea copiar un documento se pulsa f3 en el mismo o
diferente grupo o disco. Esto se realiza de la siguiente manera:

d A LOCOSC .
1261( ocup 47k libr 25 h
CARTAS 97k  grupo 4 o N
RUESTRAS 12k  grupo S5  OSTITOR 9rupo
1k grupo b O : B

PLANTILL 16k grupo 7  Of —W

A:MUESTRAS 5 fichs!'A:CON Bl R j chs TR 17 fi
ARG o Tinbe )¢ TCTCTANNE KRS 1 (57 en 1 inbo
. H ot { ,‘ i - N

ChP
Chp

— Se pone el cursor de ficheros sobre el documento que se desea
copiar y se pulsa f3. En la segunda linea de la pantalla aparece un
mensaje indicativo de que hemos de desplazar el cursor de grupos al
grupo donde se desea grabar la copia. (EI cursor de grupos se mueve
mediante la tecla MAYS y las teclas del cursor. De esta forma se pue-
de elegir cualquier grupo, incluso uno vacio.)

— Cuando el cursor de grupos estd en el grupo correcto se pulsa
INTRO.

Aparece entonces un menu con los datos del documento destino y
del original, los cuales dependen de las posiciones que tuvieran los
cursores antes de pulsar las teclas f3 e INTRO.

Sila copia se va a grabar en un grupo distinto del de origen, y si en
el grupo de destino no hay otro fichero con el mismo nombre, Locos-
cript propone que se conserve el nombre del documento. En cambio,

. si se va a copiar en el mismo grupo o si en el grupo de destino hay un
fichero con el mismo nombre, Locoscript pide una nueva denomina-
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cién. En definitiva, en un mismo grupo no pueden existir dos docu-
mentos con la misma identificacion.

Cualesquiera de los datos del ment pueden ser modificados. Si se
quiere cambiar de grupo debe escribirse el nombre del mismo o el nu-
mero en el caso de que no tenga nombre. Cuando todo esta correcto se
pulsa INTRO para realizar la copia.

— Cuando se copia un documento de un disco a otro en los siste-
mas con una sola unidad de disco, debe utilizarse la unidad M como
almacén temporal. El procedimiento consiste en copiar del disco ori-
ginal a la unidad M, cambiar el disco, informar a Locoscript del cam-
bio pulsando f1 y finalmente copiar de la unidad M a la unidad A.

En los sistemas de dos unidades se puede copiar directamente de
la unidad A a la unidad B, o viceversa.

f4=MOVER

Esta operacion funciona exactamente igual que la de Copiar, con
la unica diferencia que al «Mover» se borra el documento original. Si
la transferencia ha sido a otro disco, queda una copia en el LIMBO.

qOCWM

\ 0
f1=Camb10 de disco
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Para realizar la funcién «Mover» debe pulsarse f4, pudiéndose trasla-
dar un documento de un grupo a otro en el mismo o en diferente dis-
co.

f5=CAMBIO DE NOMBRE

Al pulsar f5 aparece un meni que permite hacer las siguientes
operaciones:
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— Cambiar de nombre a un documento.
— Recuperar del limbo.

— Cambiar nombre Grupo.

— Cambiar nombre Disco.

Para cambiar el nombre de un documento se debe situar el cursor
de ficheros sobre el nombre del documento. A continuacion se pulsa
f5, se selecciona la opcién «Cambiar nombre documento» y pulsa IN-
TRO. Acto seguido aparece otro meni que muestra los datos relati-
vos con relacion a la opcion elegida y pide un nombre nuevo.

Inidad A: LOCOSCRP. U2 % LOCOSCRP, U2
126k ocup 47k libr 25 fichy : ‘ 41( ocup 352k libr 2 fichs
CARTAS 97k grupo 4 &t N. nu ARTAS 2k grupo 4 Ok
WUESTRAS 12k  grupo § O 0 arupo O 1 9rupo §
1k grupo b GHERTINRETE B BONT ok upo 6 0k
PLANTILL 16X q upo 7 @ x' grupo 7 8k

MANUESTRAS S [ N antiguo:  ARTI C T chs 1B: orupo 0 17 Tfichs!
D0 fichs en libo | 0 (A A L0 | 1t nchs e linbo |

) f . K )
immm u Ko CAP 1 bk
'PRESUP .EJ 3k ! 1CAP 2 B |
X0 Bk ; 3 sk

. LOCOSCRP. V
Yecuperar ¢ g3sek libr 2 hchs

97 grupo & 0k| v canhiar noshre Grupo " g grupo ¢ Ok

ARTHS
msms lek  grupo § Ok' i~ canhiar nosbre D1sco 8 grupo 5 Ok
CONT 1k ) = grupo & Ok
PLANTILL 1bk X 07 9k
{A:MUESTRAS S fichs A: CON" fichs A:PLANTILL 12 fichs)B: or 00 17 Fichs
0 fichs en limbo | © fichs en limbo | @ fichs en limho 18 flchs en limho |

Para recuperar un documento del limbo el cursor de ficheros debe
estar sobre el nombre que se desea recuperar. Se pulsa f5. El menu
sugiere que se conserve el mismo nombre, a menos que haya otro fi-
chero con ese mismo nombre en el grupo. Si el cursor no estaba situa-
do sobre el nombre del fichero a recuperar, el mena pide que se le in-
dique el nombre del fichero a recuperar. Cualesquiera de los datos
del ment pueden ser modificados. Cuando éstos se consideran correc-
tos se pulsa INTRO.
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lmd ad A: LDCOSCRP [ = nhiar nonhre documento LOCOSCEP . V2

126k ocup 47k libr 25 hchs'Jm( ocjy . w352k libr 2 fichs
CARTAS 97k grupo 4 Ok! i “canblar nosbre Grupo i 2k grupo 4 Ok
lUESTRlS 12k qrupo §  Oki grupo |EEEETTYRIRRY S CT e Ok  grupo 5 Ok
1x  grupo 6 Ok: grupo 2k grupo b @k

3 LOCOSCRP . V2
4k ocuy 352k libr 2 fichs
AR ¢k grupo ¢ Ok

Ok  grupo 5 0K

ms Ok

TCARTAS 7 fichs ;N MG SR ichs A:PLANTILL 12 nchs
i@ fichs en iinbo = o | O fichs en linbo
s . il .cmamm %

; AR CARICPAG PH - &
[PLANTILLEST 1K Ok ICRRTA .PCR

Inidad A: LOCOSCRP. U2 lUnidad e i LOCOSCRP . U2
126k ocup 47k libr 25 hchsi3161( oc, w352k libr 2 fichs
CARTAS 97k  grupo 4 Ok ! { Ml 2k grupo 4 Ok

AUESTRAS 12k gruyoS Ok| grupo f oD S Ok grupo § @k
00 OK! GrupO || qrupo b Ol

CONT X  grup = ex

PLANTILL 1tk - grupo 7 O_I(J grupo ¢ grupo Ok | PLANT L Ok  grupo 7

'R:MUESTRAS S fichs A:CONT { fichs A:PLANTILL 12 fichs B grupo 0 18 flchs

{ @ fichs en limbo } @ fichs en limho ! O fichs en limbo | 17 fichs en limbo {

JANUNCIO EJ lx | PLANTILL.EST 1k 1cmmc PCH ?.x TICULOD.002 96k !
| I

|
e § T R R

Inidad A: LOCOSCRP R e vomhre Cruve ~ - SCRP . U2
126k ooup 47k libr 25 fichjeICINMUISINOCT NN 4} ooup 352K lxbr 2 fichs

CARTAS 97k  grupo 4 & ARTAS 43 upo & @k

AUESTRAS 12k grupog
upo
PLANTILL 16k 3 1

'ﬁ MUESTRAS S fichs]A:CO 18 fichs
O fichs en limbo | @ fichs en limbo ' 17 hchs en linbo

miE b el GER S e
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Uni LOCOSCRP, U2 ! 5 = LOCOSCRP, V2

126k oouy 47 libr 25 fichs 3161( 00 i352k libr 2 fichs
CARTAS 97k  grupo rupo ! h i grupo 4 9k
&?Tm lﬁ o ; Ablar noa i srm 5 Ok

e e ok
:7 OI( grupo gr U k 7 Ok

1 fiohs'B 00 18 fiohs
0 hohs en llaho 0 fichs en lmbo ' 17 hchs en limbo

PLANTILL 16k

AIMUESTRAS § fiohs!A
! 9 fichs en lulbo

|
|

Inidad # I.DCO K] -**_'—‘“‘_“ LOCOSCRP, U2
126k ocup 4% libr 25 fi ARl el e e 41( ocup 352 libr 2 fichs

) wod of R » ] ARTAS 2k grupo 4 Ok
Hmﬁns lg 5»«3 ————————— T (] %'{ yms Ok
grup! U |
PLMTILL lsk qrupo 7 e e o ok grup
A:MUESTRAS 5 fichs|A:CONT 1 fichs|A:PLANTILL 12 fich 00 10 hchs
'8 Tichs en linbe | @ ficks en linbo |0 ichs en linbo S8 D O o Tinbo

| AN PLANTILL.EST 1k CART2PAG.PCH 2k ARTICULO. 002 96k
!%C% 4k | CART2PAG.PSH 2k {ARTICULD.3  9bk

|
|
|
I

Para cambiar el nombre de grupo o el del disco se selecciona la
opcién deseada y aparecen los menis correspondientes.

f6=BORRAR

La opcion del borrado o eliminacién de un fichero del disco se
realiza pulsando la tecla f6. Al hacerlo aparece un meni, siendo mo-
dificables sus tres lineas. Para confirmar el borrado se pulsa INTRO.

El documento no se borra definitivamente, sino que permanece en
el limbo hasta que un nuevo documento ocupa su lugar en el disco o
se le recupera con la opcion f5=Cambiar de Nombre. Por otra parte,
la opcién de borrado se puede anular antes de pulsar INTRO median-
te la tecla CAN.

Para borrar un documento definitivamente, debe procederse de la
siguiente forma:
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— Poner el cursor de ficheros sobre el documento correspondien-
te y pulsar f6.

Inidad M: LOCOSCRP, U2
! ﬂt ocup 352k libr 2 fichs

Unidad A: WSCRP (]
12611 ocup 47k libr 25 fic

CARTAS 97 04 2 grupo 4 Ok
NSRS 1ox 5&8 i & mme s N
0

LANTILL 16k go'l "T—tﬁ—*— grupo? ﬂ'(
: ichs | A: CONISEREE L SRTRASN ¢ i chs | B 00 17 fichs]
“ngsen 'rfiaﬁmi P Inprinir algunas paginas 8 T 1ehs on linbe ,
t ) 1k [PLANTIIL.Y ARTZONG . B0 {ARTICULO.002 96k |
Oy ;' & | [CARTZPAG.PSN 2k ARTICULO.3 9ok |

1DOCUMENT ,EJ

— Comprobado que el documento a borrar es el correcto, se pul-
sa INTRO. En este momento el documento queda en el limbo.

— Se pulsa a continuacién f8§ OPCIONES, eligiendo la opcion
Limbo.

— Se lleva el cursor de ficheros al nombre del documento a bo-
rrar.

— Pulsar de nuevo f6 e INTRO.

Ademads, es posible evitar el paso de la opcion «Limbo», realizan-
do lo siguiente:

— Se borra el documento con f6.

— Se pulsa de nuevo f6 y se cambian los datos del menu por los
del documento que ahora esté en el limbo. Para ello, hay que llevar el
cursor a la linea de Grupo e indicarle a Locoscript que el fichero esta
en el limbo pulsando la tecla +.

f7=MODOS

Mediante la seleccion del ment de Modos se tiene acceso a las si-
guientes funciones:

— Editar documento.

Situado el cursor de ficheros sobre el que se desee editar, realiza
la misma funcién que pulsando la tecla E=Editar Documento Exis-
tente.

— Imprimir documento.

Situado el cursor de ficheros sobre el documento a imprimir, esta
opcion cumple la misma funcién que pulsar la tecla I=Imprimir Do-
cumento.
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arupo 5 Ok) grupo 1 Ok S : nprxmr ncumento ’
CONT ik grupo 6 grupo 2 ok grupo b ' Crear docunento’ i
PLANTILL 16k  grupo 7 rupo 3 Ok grupo 7 Ok I Escritura directa”

TW:CARTAS 7 fichs A:NUESTRAS § fichs'A: T x_M_f_‘_“"_”fﬂ.. 3
i @ fichs en liabo i @ fichs en limbo

CONT
0 fichs en liRTor————v-TTCHS PW-TTMDD"

l
!WIMMN N AT IPLM"ILL EST 1k ak
| DOCUMENT.EJ 4k i ek !
{PLANTILL EST 1k RMATO EJ 1k § 1k |
i 4 ocultos 86k 3k ! 1k |
I X0 B % | 1k |
! 1 FRASES .UAC 1k !

— Escritura directa.

Esta opcion equivale a pulsar la tecla D=Escritura directa.
— Hacer fichero ASCILI.

inidad A: TOOSRP V2 Tinidad 1 —
126k ocwp 47K Libr 25 nchslsm ocup 396k libr 17 fichs (MMM LRI LI L

grupo 4 Oki grupo (RO U Y Editar docunento !
e RER
0 ! 0 0 i ~Crear docunento
PLANTILL 16k arp 3"" 3 Ok ggo T Ok
1A:CARTAS 7 fichs n HUES_TRIOS §  fichs:A:CONT 1 e
i @ fichs en limbo | O fichs en linbo | @ fichs en liRmo———v-TTCWS-vT-TTRDV
|

W'mmm B Ik JPLANTILL EST 1k
i : iDOCUMENT.EJ 4k |

SCRP
2 fxchs

grupo & @k
grupo 5 Ok
grupo b Ok
grupo 7 0K

{A:CARTAS 7 fichsif: ‘, : > WML SES'f ichs | A:PLANTILL 12 fichs!
© @ fichs en limbo i o it O fichs en limho
A s e} {CAXT2PRG . PCA 2k :
LER ) Ml Fishero™de texto sencillo ™ {CAKTCPAG. PO  ck ;
iPLANTILL EST 1k : o Fichero paginado’ } lcnm % T i
4 ocultos Bbk CARTR  .PSM 1K :

; msts ML Lk :

; i i :FKASES .URC 1k i
; ! i IMANUSCRI . ek :
i i ) IHW cK ;
: i i PAG'CON NUM Lk
i | ! {PAG'NUN .DER ik i
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Los documentos Locoscript contienen ciertos codigos especiales
que controlan el aspecto que ha de tener el texto en la pantalla y en la
impresora. Estos cddigos son especificos de Locoscript y no pueden
ser utilizados por otros programas.

Cuando se precisa que un documento de Locoscript sea legible por
otro programa, debe prepararse una version del documento en el que
no aparezcan ninguno de los cédigos mencionados. Esto se consigue
mediante la opcién «Hacer un fichero ASCII».

Estos ficheros modificados pueden ser de dos tipos:

— Fichero de texto sencillo, del que se ha suprimido toda infor-
macion relativa a formatos, pero conservando los tabuladores y retor-
no de carro. Es, por tanto, un fichero de texto estindar.

Este tipo de fichero omite los textos de paginacion y nimeros de
paginas y en su lugar incluye simbolos «=», «<» y «>» para indicar
doénde deben ser insertados.

— Fichero de texto paginado, en el que se han insertado espacios
para preservar el aspecto que el documento tenia en la pantalla. Res-
peta todos los cortes de final de linea, insertando al final de cada pa-
gina un codigo ASCII de avance de hoja.

Este tipo de fichero conserva los textos de paginacion (cabecera y
pie) que hubiera en el texto original, incluyendo los nimeros de pagi-
na.

La version ASCII de un documento Locoscript se prepara desde la
pantalla de gestion de discos mediante f7=Modos. Se selecciona la
opcion «Hacer fichero ASCII», apareciendo a continuacion el mend
de hacer fichero ASCILI.

La nueva version ASCII puede grabarse en el disco o provisional-
mente en memoria. Una vez elegidos el nombre del fichero grupo y el
tipo de fichero ASCII (Fichero de texto sencillo o Fichero paginado),
se pulsa INTRO vy el programa crea y almacena la versiéon ASCII soli-
citada.

8=0OPCIONES

Permite elegir qué tipos de ficheros deben aparecer en las colum-
nas de la pantalla del «Gestor de discos».
El menu contiene dos opciones:
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— Limbo. Para mostrar los ficheros que estan en el limbo.
— Ocultos. Para mostrar los ficheros «ocultos», como pueden ser
los que contienen las ampliaciones de Locoscript o los programas que

componen el procesador de textos. Estas opciones se activan con la
tecla +.

!1 :
Unidad A LDCOSCRP U2 'lUnidad B: TUni d o
125]: ocup 47 libr 2§ hchs'310k ocup 396k libr 17 hchs' 4k ocu ke

upo 4 k| grupo ¢ 3101( grupo 4 01( iCARTAS §

gupo I grupo 1 grupo S nu:sm j

gTupo 6 OH grupo 2 Ol( grupo
Ok{ grupo 3 Ok

CONT 1k

PLANTILL 18k grupo 7

A:CARTAS 7 fichs|M:MUESTRAS § fichs
¢ fichs en limbo | @ fichs en limbo

'ﬁ.CtMI ,fchs :PLANTILL 12 fichs
| 0 fichs en linbo ’  fichs en limbo

|
i
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RECURSOS DE EDICION

— Teclas de movimiento por el texto.

— EI teclado del PCW.

— Combinaciones especiales de teclas.

— Otras teclas de edicién.

— Biusqueda de palabras y otra serie de caracteres.

— Movimientos por el texto y edicion.

— Manejos de bloques de texto.

— Traslado de un bloque de texto de un lugar a otro del docu-
mento o a otro documento.

— Copia de bloques de texto.

— Frases.

TECLAS DE MOVIMIENTO POR EL TEXTO

Las teclas que permiten moverse por el texto son:

— CARC. Mueven el cursor a lo largo del documento carécter a
caracter. Utilizando esta tecla, al sobrepasar el final de una linea, el
cursor salta automaticamente al principio de la linea siguiente.

— PAL. Mueve el cursor a lo largo del documento palabra a pala-
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bra. El cursor queda sobre el primer caracter de la linea siguiente. Si
se desea con PAL sobrepasar el final de la linea, el cursor salta auto-
maticamente al primer caracter de la primera palabra de la linea si-
guiente.

— LINEA. Lleva el cursor al principio de la linea siguiente.

— FDL. Lleva el cursor al final de la linea actual. Si el cursor ya
esta en dicha posicion, lo lleva al final de la linea siguiente.

— PAR. Lleva el cursor al principio del siguiente pérrafo.

— PAG. Lleva el cursor al primer caracter de la pagina siguiente.
Si el cursor ya estd en la altima pégina, o si el documento consta de
una sola pégina, lo lleva al final del documento.

— DOC. Lleva el cursor al final del documento.

Sentido inverso:

— Todas estas teclas funcionan en sentido inverso, es decir, retro-
cediendo por el documento, cuando se pulsan en combinacion con la
tecla ALT.
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EL TECLADO DEL PCW

— Teclado principal: Las letras minasculas y los caracteres que
figuran en la parte inferior de la tecla se obtienen pulsando sélo la
tecla correspondiente. Las mayusculas y los caracteres que figuran en
la parte superior de la tecla se obtiene pulsando MAYS vy la tecla
correspondiente. La tecla MAYS se puede fijar pulsando la FIJA
MAYS.

— Teclado con ALT: Los caracteres inferiores se obtienen pul-
sando la tecla correspondiente y ALT. Para los superiores se debe
pulsar también MAYS.

— Teclado con EXTRA: Al pulsar EXTRA mas la tecla corres-
pondiente, aparecen los caracteres indicados en el apéndice 3.
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COMBINACIONES ESPECIALES DE TECLAS

— ALT+INTRO funciona como bloqueo de mayusculas, activan-
do y desactivando la conversion de todas las letras (excepto las grie-
gas), a sus correspondientes mayusculas, pero sin afectar al resto de
los caracteres.

t1tando
-1l -PLS
Formato  f£3=Enfasis

vidad A0 My
2 linea
=Modos  £8=Blog

exto

M ¥ 1ta
~Fornato -PaPr  -II1 -PLS
fl-Hnstrar {e=Formate f3 Enfas:s f4=Iipos

" 1tamio texto
-Pan Il -PLb
iE'Fornato f3 Enfa5t>

................................................

ni
1 lxnaa 1 de 54
3 {8=Blo

UMENT, 004 ditando texto, . Lihre, ) L
=PaPy -Il1  -PL6 Ag, d° 54
5 ags {7 Bl ¢ SAL|

{g= Forhafo {3=Enfasis




— ALT+JUST funciona como bloqueo de numeros, activando y
desactivando la utilizacion del grupo de teclas numéricas de la parte
derecha del teclado.

— MAYS+EXTRA+SAL reinicializa el ordenador.

OTRAS TECLAS DE EDICION

— STOP. Detiene la ejecucion de cualquier proceso momenté-
neamente, apareciendo en la ultima linea de la cabecera el comenta-
rio:

«STOP: pulse de nuevo STOP para parar.»

Si se desea continuar, pulsar cualquier tecla o la de la operacion

que se estuviese realizando.

— BORR — . Borra, avanzando caracter por caracter, a partir
de la posicion del cursor.

— <« BORR. Borra, retrocediendo carécter a caracter, desde la
posicién del cursor.
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— TAB. Sitaa el cursor sobre las posiciones fijadas por los tabu-
ladores en la definicion del formato.

— RETURN. Genera un caracter de salto de linea, situando el
cursor en la primera posicion de la linea siguiente.

— CAN. Se utiliza para cancelar el menu o la funcion que se esta
utilizando.

— ALT+TAB. Permite utilizar un tabulador de «sangrado». Este
se emplea para cuadrar todo el parrafo sobre la posicion donde se ha
insertado el tabulador de sangrado.

— JUST. Justifica el texto a partir de la posicion del cursor.

— SAL. Permite salir del estado actual, tanto si se trata del editor
de texto como del estado de control de la impresora.

— IMPR. Se utiliza para entrar en el «estado de la impresora» y
realizar las funciones del mismo. Cuando el mando de carga automa-
tica de papel estd levantado, esta opcion se encuentra activada.

BUSQUEDA DE PALABRAS Y OTRA SERIE DE
CARACTERES

Una forma de moverse por el texto es mediante la utilizacién de la
tecla BUSC.
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Al pulsar la tecla BUSC, y tras la aparicién del correspondiente
ment, se debe proceder de la siguiente forma:

— Se escriben los datos de busqueda empezando por el caréacter
en que se desee se detenga el cursor. Normalmente basta con una o
dos palabras para individualizar el texto buscado.

— Una vez introducido el texto se pulsa INTRO y Locoscript co-
mienza a buscar, partiendo de la posicion actual del cursor. Cuando
lo encuentra, el cursor se detiene en el primero de los caracteres bus-
cados o al final del documento en caso de no localizarlo.

Cuando se vuelve a utilizar CAMB, en el menu aparece la dltima
frase buscada. Si se desea emplear esta misma frase, basta con pulsar
INTRO.

Una de las utilizaciones précticas de la funcién BUSC es llevar el
cursor rapidamente a los extremos de los parrafos que se desee bo-
rrar.

MOVIMIENTOS POR EL TEXTO Y EDICION

Cuando se edita un documento, frecuentemente queda mal colo-
cado al borrar o anadir una parte. Para que se ajuste de nuevo se
utiliza la tecla JUST. Pero esto también puede hacerse cuando se
mueve el cursor.

Si se desplaza el cursor por el documento, de arriba a abajo, de
izquierda a derecha, el texto no se mueve ni ajusta hasta que se
sale del parrafo.

Por otra parte, si sobre un texto insertado se mueve el cursor con
la tecla CAR, al llegar a la zona partida, Locoscript va ajustando el
parrafo cardcter a caréacter, segun se va pulsando la tecla CAR. Si
esta misma operacion se realiza con la tecla PAL, el texto se ajusta
palabra a palabra.

Mediante el movimiento del cursor, el texto se va ajustando con-
forme van sobrepasando pérrafos. En el supuesto de que el cursor se
llegase al final del documento, el ajuste se produciria de la misma
forma que si se hubiese pulsado la tecla DOC. :

MANEJO DE BLOQUES DE TEXTO

Cuando se esta preparando un documento, a menudo es necesa-
rio:
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— Borrar parte del texto.

Este borrado puede ser desde una frase a parrafos enteros. Para
conseguirlo, se desplaza el cursor al lugar donde empieza el corte y se
pulsa la tecla CORT.

HPr .

linea 9 de 54
ara abandonar

-Pald %
DRI seleccions area 50 CORT para harrar parsanentenente

S
CaN

ﬁden exptr uuniar algunlprobl

> COpla e
ce versa,

0 para LEER", 8

ma.l‘ y pulsar wu<1

3 gpiar disco
e disco, Durante

) bien2 que camhiar el disco U

ando el prog

er el disco

a para continuar,
kot R1B IR

UKLG por 2l
13 e prda gue
25t1no, 1nd
Fmil) 3~

w

e plda que us
extraer el dlsco origen, msertar el de destmo y ulsar uma tecla El
roceso se repite las veces necesarias hasta que el programa indique que
a copia estd completa

A continuacion se lleva el cursor hasta el cardcter inmediatamente
posterior al ultimo que se desea borrar y se pulsa nuevamente la tecla
CORT. Para este segundo movimiento del cursor, y segin la parte de
texto que se desee borrar, se pueden utilizar las teclas CARC, PAL,
PAR, etc.

Conforme va avanzando el cursor por el texto, la zona a borrar se
va resaltando y al pulsar por segunda vez la tecla CORT el fragmento
marcado desaparece. Si el texto ha quedado descolocado, se vuelve a
ajustar cuando el cursor sobrepasa la zona borrada.

— Traslado de un bloque de texto a otro lugar del documento o a
otro documento.

La transferencia de bloques de texto de un lugar a otro se realiza
mediante las teclas COPIA e INS, junto con la de CORT.

Esta transferencia de texto se consigue de la manera siguiente:

® Desplazar el cursor al principio del bloque que se desea trasla-
dar.

® Pulsar COPIA.

® Llevar a continuacion el cursor al final del bloque, apareciendo
el texto resaltado. Si se ha avanzado demasiado, se puede retro-
ceder el cursor hasta el lugar correcto.

® Pulsar CORT seguido de un nimero comprendido entre 0y 9.
El bloque desaparece de la pantalla, pero no de la memoria.
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® Llevar el cursor a la posicion a partir de la cual se desee trasla-
dar el bloque.

® Se pulsa INS y el nimero entre 0 y 9 seleccionado. LocoScript
inserta el bloque en esta nueva posicion, desapareciendo de la
situacion anterior.

El bloque puede insertarse cuantas veces se desee en cualquier
posicion del documento. Ademads, no es necesario insertar el bloque
en el documento inmediatamente, dado que su contenido queda me-
morizado y, por tanto, puede insertarse en el documento cuantas ve-
ces sea necesario.

Cuando se desee ver qué nimeros de bloque estan ocupados, se
selecciona el menu de Bloques f8. La primera seccion muestra los
bloques ocupados.

Este menu ofrece también la posibilidad de grabar los bloques de
uno en uno. De no hacerlo, se perderian al final de la edicion del
documento y no se podrian insertar en otros documentos.

Eaenyxo de cod190s de enfasis:¢
. Subrayado: (+subRT)_En esta frase se Suprayara t0¢a i3 iinea, (~suj
(+subkP) £D €5%a lNed se SUDravar 10das :ds pa‘aoras A

Para grabarlos se indica el nimero de bloque en la linea «Grabar
bloque?» y se pulsa INTRO. Aparece la pantalla del Gestor de Dis-
cos con la funcién f8=Bloques seleccionada (video inverso). Se pulsa
nuevamente INTRO vy se obtiene el mena de grabar bloque, en el
cual se debe indicar el nombre del bloque, grupo y unidad donde se
desea grabar, pulsando INTRO a continuacion. Finalizada esta opera-
cion, se vuelve automaticamente al texto editado del que se parti6. Si
son mas de uno los bloques a grabar, esta operacion debe repetirse
para cada uno de ellos.

Los bloques asi grabados pueden ser insertados en el mismo o en
otro documento mediante la funcion de «Insertar texto» del menu de

N
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«Modos» f7. No obstante, no se pueden editar, ya que no son docu-
mentos Locoscript.

COPIA DE BLOQUES DE TEXTO

La copia es una funcion similar a la del traslado de bloque de
texto, pero con la diferencia que al copiar el texto no se borra el
bloque original.

Todos los pasos son idénticos a los descritos para el traslado, con
la Gnica salvedad que en lugar de pulsar CORT y de 0 a 9 se pulsa
COPIA y de 0 a 9. El bloque a copiar no desaparece de la pantalla,
pero pasa a memoria, y la copia se produce en el lugar elegido al
pulsar INS y de 0 a 9, como en el caso del traslado.

SUSTITUCION DE UN TEXTO POR OTRO

Se pulsa la tecla CAMB. En la pantalla aparece un menu con los
siguientes mensajes:

— Buscar el texto a cambiar.

— Texto que lo sustituye.

Ambas lineas con 30 caracteres como maximo. Una vez prepara-
dos los textos, en las siguientes cuatro lineas del menu, se puede op-
tar por:

— Confirmar todos los textos. Al pulsar INTRO, el cursor se si-
tia sobre la primera posicion del texto buscado y para realizar el cam-
bio debe pulsarse la tecla +, o en caso de no desear realizar dicho
cambio, pulsar la tecla —. Esta funcién puede interrumpirse en cual-
quier momento pulsando la tecla CAN, de cancelar.

Estas sustituciones se pueden realizar automéaticamente a nivel de
pérrafo, pagina o documento, seleccionando en el mena una de estas
tres opciones mediante el cursor y pulsando INTRO. Los cambios se
efectuardn automaticamente dentro de estos niveles.

FRASES

Es una funcion similar a la del manejo de bloques. Permite definir
y utilizar hasta 26 frases, que se asignan a las letras A a la Z, pudien-
do ser insertadas en el texto cada vez que se necesiten.
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Las frases se definen de la misma forma que los bloques. El princi-
pio de la frase se marca pulsando COPIA Yy el final de la misma pul-
sando CORT o COPIA maés una letra de la A a la Z, segtn se desee
borrar 0 mantener.

Cada frase no puede contener mas de 255 caracteres y el total no
debe exceder de 550.

Cuando se define una frase con una letra ya existente, se borra su
contenido anterior, y si éste no estaba grabado, se pierde.

En lo referente al mantenimiento de las frases, para ver cuéles de
ellas estan definidas, se selecciona el menud f8=Bloques. En la seccién
frases se visualizan las letras correspondientes que tienen asignado un
texto.

Si se desea grabar, debemos seleccionar la opcion «Grabar frases»
y pulsar INTRO. Locoscript graba en el primer grupo de la unidad M
un nuevo fichero FRASES.EST, reemplazando el que pudiera haber
alli, regresando a continuacion al Editor de Texto.

...........................................

Los usuarios nuwg&neden expenaentar algun probl
con el programa D T en sistemas de wma sola wni
el oceso de copia el usuario tiene que cambiar el discils
de DESTIN, y vice versa, varias veces. Cuando el prograf
*Inserte disco para , usted debe extraer el dxsco f
sertar el onginal y pulsar cualquier tecla Pfs&
aente, cuT e pida que “Inserte disco para .

extraer el disco origen, insertar el de destino y pu Lm“'lﬂlﬂl‘:{-
roceso se repite las veces necesarias hasta que el progm——
a copia estd comple

Para volver a utilizar este juego de frases en posteriores sesiones
de trabajo, es necesario copiar el fichero FRASES.EST en algtn dis-
co de arranque diario, a partir del cual se cargara junto con el progra-
ma.

61






OPCIONES DE ENFASIS Y

TIPOS DE LETRA

— Subrayado.
— Negra.
— Doble impresion.
— Video inverso.
— Tipo de letra:
® Cursiva.
® Media altura.
® Subindices.
® Paso.

ENFASIS

El Locoscript permite resaltar palabras, frases, titulos, etc., de
rias formas. Para estas funciones se utilizan los «Menus de Enfasis,
que se pueden utilizar en el momento de estar creando o editando un
documento.

— Subrayado

Se selecciona mediante f3=Enfasis. Las opciones que aparecen se
activan o se anula la seleccion mediante las teclas + o —, respectiva-
mente, posicionando el cursor en las mismas.
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6 . arupad/ DUCTH
Fornato
' ¢

" ohle ‘1mpresion
"vldeo 1hverso

Al seleccionar la opcion de subrayar y pulsar INTRO aparece un
nuevo menu con las opciones de «subrayar Todo» y «subrayar Pala-
bras». Con la primera opcion no se subrayan los espacios y con la
segunda se subraya todo el texto. Hay que advertir que sobre la pan-
talla el subrayado no se muestra inmediatamente, sino cuando se
reajusta el parrafo o las lineas afectadas.

s QP HOR0/ DUCMEN T 013 HALE AWM, - e s T BY T R { T if Eis,
1 Orate “FALS  -LlL S Fag. 4 laned 3 02 o4
1 ostrar fe=rornato (ERAVERSE 14=11p ! b= 9s 0dos =§oques H
: B v e ;

AN0Gh R onnT GooenHand L N N

Eaenplo de codl Cod1905:

Jubraga(io INE + Subrayar” ” B2 [a linea.

subra 040
subrayar. ralahras

I - Negra
“="Dohle” impresion
=Video 1wverso

B - arupol/ DTN ; d1

-Fornato -Fal2 -III P 8
1 =Mostrar "fe=Fornato {3=Enfasis”
Eamlo de codigos de enfasisie

Subrmdn: (*subRT)_En esta frase se subravard toda ia linea,(-subRT)§

: T de" 54
“SA!

nidad
17 Tinea”
f"'bh)' U@:

PAQ

f4=Tipos fS=Lineas™ i‘BPN: {T=Modos
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— Negra

Los caracteres siguientes, si se ha activado esta opcion, se escriben
en negra. El efecto sélo es apreciable en la impresora, no en la panta-
lla.

“-Pal?
fe=roraato

— Doble impresion

Esta opcion pone la impresora en modo de doble impresién, no
siendo su efecto apreciable en la pantalla.

i ;;i 1Apreslon #l
="T1deo Twerso :

— Video inverso

Los caracteres siguientes a esta opcién aparecen en la pantalla en
negativo. El efecto es s6lo apreciable en la pantalla, en la impresora
no, a no ser que se haga una copia sobre papel de dicha pantalla
(teclas EXTRA+IMPR).
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(=subRT)¢
fodas las palabras (-subRT)e¢
f11a en video 1nverso.

Video 1nverso: Se §

1 qrupad/D

OCUM 1
Formto - Palz -TIL <Pl

I'Hostrar ‘fe=Fornato T3=Enfasis f4=Tipos “f5=Lineas
Eomlo de codigos de enfasisi¢
. Sunrasado: (#subRT)_En esta frase se subravard toda ia linea.(-subRT)e¢

i (*subRP) En esta linea se subravar todas las palabras (=subRT)e¢
Video inverso: Se pondra, la palabra (V1) EXZMMEN(-Vi)Ben video 1nverso.

TIPOS DE LETRA

Con f4=Tipos se selecciona el menu de Tipos de Letra. En €l
aparecen las siguientes opciones:

,UMENT . 013 a1
-EQIZ <111

Ejenpio de cadigos de en

Subrayado: (+subRT)
¢ (+subRP) En
Video inverso: Se pondra, |

B Las paiabras (-swRT)e
-U1) en video 1nverso.

ancho normal
“ancha Dohle,
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— Cursiva

Los caracteres siguientes, al activar este cddigo, se escriben en
cursiva, es decir, con inclinacion a la derecha. Este efecto es sélo
apreciable en la impresora, no en la pantalla.

— Media altura

Superindices. Este cddigo hace que los caracteres siguientes sean
la mitad de altos y se escriban en la parte superior de la matriz del
caracter (ejemplo, 22=4).

— Subindices

Este codigo hace que los caracteres siguientes sean lamitad de altos
que los normales y se escriban en la parte inferior de la matriz del
caracter (ejemplo, 102=2).

— Paso

El paso es el nimero de caracteres que caben en una pulgada. Se
puede optar por cinco tipos de pasos posibles: 10, 12, 15, 17 y propor-
cional. A la vez, cada uno de ellos con la posibilidad de ancho normal
o doble.

Este parrafo es un ejemplo de diferentes tipos de letra y
énfasis que se pueden asignar a un determinado texto.

Podriamos con el mend de énfasis escribir en negra la parte del
texto que deseemos resaltar o con doble impresion, destacar ciertas
palabras con letra cursiva, modificar el ancho de letra e
incluso hacerla de doble ancho o utilizando

Superlndlces o Subl ndices reducir el tamafio de la letra mms—um
frases completas con un trazo continuo o bien palabra por palabra.

El paso proporcional da a los documentos un aspecto muy profe-
sional. Los caracteres no tienen todos la misma anchura, sino la ade-
cuada a su diseno. Globalmente los textos escritos con paso propor-
cional ocupan aproximadamente lo mismo que los escritos con paso 12.
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CONTROL DE LAS PAGINAS

— Cambio de pagina:

® Agrupar parrafos.

® Cambio a otra pégina.

® Terminar péagina aqui.

® Ultima linea.

— Otros recursos para controlar las paginas:
® Opcién tamano de pagina.
® Opcién corte de pégina:
® Lineas cortas.
® Parrafos cortos.
— Encabezamiento y numeracién de paginas:
® Edicion de cabeceras:
® Numero primera pagina.
e Cambios de encabezamientos y pies de pdginas.
® Numeracion de paginas.
® Operaciones finales en la edicion de cabeceras.

El procesador de textos Locoscript divide la hoja en tres partes
diferenciadas: cabecera, cuerpo y pie. Las zonas de cabecera 'y pie
tienen una mision parecida a la de los margenes izquierdo y derecho,
en el sentido de asegurar que no se imprima el texto cerca de los
bordes superior e inferior de la hoja.
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Cuando el documento es suficientemente largo, Locoscript lo divi-
de en péginas. Sobre la pantalla el procesador muestra el corte de las
mismas mediante una raya de fin de pagina. Se trata de una raya
hueca que se va rellenando a medida que se van escribiendo las lineas
del documento.

La ocupaciéon de la pagina depende de:

— El paso de interlinea especificado en el formato (seis u ocho
lineas por pulgada).

— Del valor fijado para la interlinea (de 1/2 a 3) del formato ac-
tual.

El paso de interlinea de las zonas de cabecera y pie esta definido
en el formato base, si bien todos estos datos se pueden modificar a
través de los mends de Locoscript, como ya veremos en el
volumen 14.

CAMBIO DE PAGINA

— Agrupar parrafos

Un factor muy importante, en relacién a una buena presentacion
del documento, es el corte de los parrafos al final de la pagina. Resul-
ta poco estético que en la dltima linea de una pagina aparezca la
primera linea de un parrafo.

En el caso de parrafos de una sola linea, se considera correcto que
ésta quede al final de la pagina, pero poco deseable que esté al princi-
pio.

Segin la terminologia, se llama «linea suelta» a la primera del
parrafo que queda al final de la pagina y «linea corta» a la dltima del
parrafo, al principio de la pagina siguiente. En la composicion profe-
sional, la linea suelta se considera inadmisible, mientras que la linea
corta es permisible, aunque no deseable.

Aunque todos estos aspectos son de pura estética y, por tanto,
opinables, Locoscript ofrece la posibilidad de impedir que queden li-
neas sueltas y cortas. Para ello se utiliza el ment de Control de Pégi-
na.

Se puede optar por «agrupar» un cierto namero de lineas y que las
considere como un bloque indivisible a efecto de corte de pagina,
diciéndole cuantas lineas debe agrupar por encima o por debajo de la
posicion actual del cursor.

Asi por ejemplo, si se esta editando un presupuesto de este tipo:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO  TOTAL
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Teclado 120 12.300 1.476.000
Cables 35 1.200 42.000

Importe total 1.518.000

Estas cuatro lineas deberian ser agrupadas, pues el corte entre
ellas seria antiestético, como se ha podido observar en el ejemplo.

Para agruparlas, se puede llevar el cursor a la primera linea y es-
pecificar 4 en la opcién «por debajo» o llevar el cursor a la dltima
linea e indicar 4 en la opcion «por arriba», e incluso si el cursor esta
en la tercera linea, indicar 3 «por arriba» y 1 «por abajo».

— Cambio_a otra pagina

L Orup ot/

Foraato ™
rar

UUE . O PONC TR O (O O TR JUR JEN .

Ejenplo de cod1gos de enfasis:¢
gubngado:(!subﬂ]‘) ) . :

: (+subRP) En estd ilnea se subravar

Video inverso: Se pondra, ia palanra (V1)K

AT

THITimaTpagna

Cuando sea necesario cambiar de pagina, como por ejemplo, al
empezar un capitulo, el Locoscript ofrece dos opciones:

® Terminar pégina aqui

La opcioén del menu de control de pagina «Terminar pagina aqui»
permite que la linea siguiente de texto aparezca en la pagina siguien-
te. Otra posibilidad de conseguir esto, sin llamar el mena de Control
de péginas, es pulsar ALT+RETURN.

e Ultima linea

La opcion «Ultima linea» se utiliza para imponer un corte de pagi-
na a mitad de un pérrafo y especificar al mismo tiempo por dénde se
debe cortar. Ambas opciones hacen que se cambie de pégina, inde-
pendientemente de la regla sobre corte de péarrafos que estén en vigor
en ese momento.
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OTROS RECURSOS PARA CONTROLAR LAS
PAGINAS

Para controlar la estructura de las paginas existen otros recursos a
los que se accede mediante la edicién del formato base, para lo cual
es necesario modificar la cabecera del documento. Mediante el mend
de f7=Modos se tiene acceso a las caracteristicas «Tamafio de pagina»
y «Corte de péginas».

— Tamano de pdgina

Para ello se sigue la siguiente rutina:
® Seleccion con f7 del menu «Modos».

' v
4 'Insprm w
L Ge st ondedY

4 usubRP)mnu.Lmusuum.mmn
Video 1nverso: Se pondra, ia palanra (+v1)SNXyNR(-v1)

ores ?al“‘ R "-PL
0 ) 6 e 0 ) Lo o Y

A0 Paginaciol,

3 A giM.
AT i R\ e (Y
es —YBPAG="T7-Opcyones— T B Blouyec—S;

wemmf 1 e cabecera 1 : para todas las pagina
wmef 0 de ple L ! para todas !as pagima

wmmef 10 de cabecera & : para ninguna pagl

wmnf 0 de ple 2 ! para ninguna pdgina
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® Eleccion de la opcion «Editar cabecera». Locoscript retrocede
hasta el principio del documento; el texto desaparece de la pan-
talla y en su lugar se muestra el formato para la ediciéon de
cabeceras, indicando en la linea de las teclas de funcién qué
menus estan disponibles.

® Seleccion de f7, con el que aparece el menu de «Tamano de
pégina».

— Para establecer la estructura de la pagina es necesario indicar

cinco datos:

Longitud de la pagina.

Altura de la zona de cabecera.

Altura de la zona de pie.

Posiciéon de la primera linea de texto de la cabecera.
Posicién del pie.

Toda esta informacion se expresa en forma de nimero de lineas
de paso, establecida en el formato base, y contadas a partir de la
primera de la pégina.

El método de célculo para el paso 6 es el siguiente:

— Se mide en pulgadas la hoja que se va a utilizar (una pulgada
es igual a 2,54 cm.).

— Se multiplica dicha longitud por 6, redondeando al nimero en-
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tero mas proximo. Este es el nimero maximo de lineas que caben en
la hoja y a lo que Locoscript llama «longitud de pégina».
Los formatos mas habituales son los siguientes:

Lineas
— Papel tamano A4 70
— Papel tamano A5 50
— Papel continuo 11 pulgadas 66

Debe decidirse qué parte del papel se va a reservar a zonas de cabe-
cera y pie. Si se utilizan hojas sueltas, hay que reservar, como mini-
mo, una pulgada (seis lineas) por encima del texto de la cabecera y
media (tres lineas) por debajo del texto del pie.

Ejemplo:

Supongamos que el texto de cabecera va a tener una sola linea,
que se va a imprimir en la primera posible (en la nimero 1 en el caso
de papel continuo y en la 7 si se trata de hojas sueltas).

Este es el valor que hay que indicar en el meni de «Tamano de
pagina», en la linea de «posicion» de la «zona de cabecera». Si se
quieren dejar tres lineas en blanco entre el texto de la cabecera y el
documento, habra que sumar esta cantidad a la indicada en la linea de
«posicion» de la «zona de cabecera» y situar el resultado en la linea
«zona de cabecera», siendo en este caso concreto 10.

Por otra parte, la zona de pie normalmente es menor que la de
cabecera y debe calcularse igualmente donde se imprimira el texto del
pie.

Ejemplo:

Tamano de la hoja: 70 lineas.

Si se desea que la zona de pie tenga siete lineas de altura y que del
texto del documento al texto del pie haya dos lineas en blanco, el
calculo a realizar es el siguiente:

Tamano hoja-Altura zona pie + Lineas en blanco entre texto y
pie + 1.

M0-7+2+1=66

Como es logico, todos estos valores van afectando al tamano de la
zona de texto, que normalmente suele ser de 54 lineas para hojas A4.

— Corte de paginas

Para acceder a esta opcion, como en el caso de «Tamano de pagi-
na», se pulsa: f7=Editar cabeceras, INTRO, f7=Opciones y final-

74



mente f6=Cortes. Aparece entonces el menu de Corte de paginas con
dos opciones:

® Lineas cortas, que engloba a «lineas cortas» y «lineas sueltas»,
que Locoscript trata de manera conjunta y cuyas opciones son las de
prohibido y permitido.

® Parrafos cortados, impide que el cambio de pégina se produzca
entre dos lineas de un parrafo. Admite dos opciones: prohibido y
permitido.

ENCABEZAMIENTO Y NUMERACION DE
PAGINAS

Todos los datos relacionados con las zonas de cabecera y pie se
denominan «cabecera del documento».

En ellos estdn agrupados los encabezamientos de las paginas y las
numeraciones de péagina, que pueden ir en la cabecera o en el pie,
junto con otros posibles textos de fin de pagina.

EDICION DE CABECERAS

Al seleccionar f7=Modos, aparece en la pantalla el ment de «Sub-
modos del editor». Si se selecciona la opcién «Editar cabecera», Lo-
coscript retrocede hasta el principio del documento, el texto se borra
y aparece una pantalla formada por cuatro secciones, en las cuales se
escriben los textos de las cabeceras del documento.

Estas cuatro secciones estan en combinacion con el menu de pagi-
nacion. Este menu, seleccionado con f8, consta de:

® Numero primera pagina

Esta opcion permite arrancar la numeracion de las paginas de un
documento desde cualquier cifra. Un ejemplo practico puede ser el
editar dos documentos por separado, siendo uno continuacién del
otro en cuanto a numeracion de paginas. Si el primero tuviese, por
ejemplo, 34 péginas, en la opcién «Nimero primera pagina» se indi-
caria 35.

® Cambios de encabezamientos y pies en las paginas
Locoscript permite seleccionar las opciones de colocar todos los
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encabezamientos y pies en todas las paginas del documento, utilizar
diferente formato en las pares e impares o hacer la primera o la ulti-
ma diferente.

Siempre que en este Gltimo menud no aparezca seleccionada la op-
cién «Todas iguales», es decir, primera diferente, Pares/Impares dife-
rentes, etc. Locoscript utilizard la informacién que figura en las sec-
ciones tercera y cuarta (Fin de cabecera 2, Fin de pie 2), para escri-
birlo en la parte correspondiente a la excepcion seleccionada. En el
caso de la opcién «Pares/impares difieren», la excepcion son las pagi-
nas pares.

Asimismo, Locoscript permite concretar para la primera y ultima
pagina de un documento la posibilidad de imprimir o no la cabecera o
pie de la misma. Por otra parte, para escribir los textos de los encabe-
zamientos y pies, se dispone de los mismos recursos de edicién que
para el resto de los textos.

® Numeracién de péginas

Para la numeracién de péaginas se puede indicar el texto que se
desea que la acomparie; por ejemplo, Pagina:, N.° Pag., etc., seguido
del nimero correspondiente.

Para establecer el lugar destinado al nimero, debe hacerse:

Pulsar la tecla —.

Seleccionar el mend Control de paginas mediante f6.

B arup NENT. 015 taindo_texto, ;  InprTihre, L
Formato™™ "~ -Palg™™ -T11"" "-PLt" { ea T

ar
B L T N T =

Ejemplo de cod1g0s de enfasis:¢
¢
. Subrayado: (+subRT) _K ¥
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Llevar el cursor a la opcién «esta pagina» y pulsar INTRO.

En la linea de texto del pie aparece este codigo (N.° Pag.), siem-
pre y cuando la opcién «mostrar codigos» esté activa. Seguidamente
debe indicarse el espacio reservado para escribir el nimero de las pagi-
nas, pudiendo ser como maximo 9999. Para ello se dispone de tres
simbolos, cuyo uso permite que el nimero aparezca:

Centrado, usando el caracter de relleno =.
Alineado por la derecha con >.
Alineado por la izquierda con <.

Asi por ejemplo, en el caso de un documento con 23 paginas, si se
desea que el pie tenga la forma Pagina 1 /23, Pagina 2 / 23, etc., ha-
bria que operar de la siguiente forma:

Para el nimero de la pégina, efectuariamos lo mismo que se ha
indicado anteriormente. Para senalar el total de paginas seleccionaria-
mos, dentro del menu de «Control de paginas» para esta posicion, la
opcion «la ultima pagina» en lugar de «en esta pégina».

® Operaciones finales en la edicion de cabeceras.

Los textos de encabezamientos y pies son totalmente independien-
tes del proceso del texto del documento, y viceversa.

Una vez introducidos. todos los textos de edicién de cabeceras y
cumplimentados los menus de «Tamano de pagina», «Corte de pagi-
na» y «Paginacion», la forma de regresar a la pagina especial de texto
de cabeceras es pulsando INTRO, SAL e INTRO, por este orden.
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IMPRESION

DE DOCUMENTOS

— Estado de control de la impresora:
Opciones.

Papel.

Acciones.
Documento/reimprimir.
Reinicializar.

En linea S/N.

IMPRESION DE DOCUMENTOS

La impresion de un documento en Locoscript se puede hacer de
dos maneras:

— Desde el ment de salida de Editor de Texto, con la opcion
«Grabar e Imprimir».

— Desde el Gestor de Discos, situando el cursor sobre el docu-
mento a imprimir y pulsando la letra I.

En el primer caso se edita el documento completo y simultdnea-
mente se graba en el disco. En el segundo, al seleccionar el documen-
to y pulsar la letra I, aparece el menu de «Imprimir documento».
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En este menu, aparte de figurar el nombre, grupo y unidad del
documento seleccionado, existen dos opciones:
— Imprimir todas las paginas.

Unidad 4: LOCOSCRP U2 e— TITP : ’ SCRP. V2

D6k ocup 47 Line 8 He M&.____ 2 fichs
CARTAS 97k upo 4 O Noab g : 2k upo 4 @k
MUESTRAS 12k gupo PR Grupo: ~ grupo ‘ ok gupo 5 ok
CONT 1k 06 @ Unmd B> BONT ek grupo b @k
PLANTILL 18k grupo 7 @ Ith‘a ANTILL Ok  grupo 7 Ok
‘A:MUESTRAS 5 fichs|A:CONISIEE U CRIRA TN Aok LA AR ichsB: 0 17 fichs!

@ fichs en linbo : by Inprinir-algumas pagivas 19’?'3?\5 e linbo -
(ANUNCIO EJ 1k !PLMT L 1 |CARTCPAG. PCH 2} Xl\RTICUw 002 9bK
\DOCUMENT .EJ 4k ! ;CaRRPﬁC.PSH 2k JARTICULO.3  9bk i

— Imprimir algunas péginas.

Si elegimos la segunda opcion aparece el ment «Imprimir algunas
paginas», en el cual figuran el nimero de la primera y ultima péagina
y, por otro lado, la posibilidad de seleccionar entre estos dos valores
las paginas que se deseen imprimir, indicdndolo en las lineas «Desde
la linea» y «Hasta la linea».

Ejemplo:

Si un documento tiene 32 paginas, en este menu encontrariamos:

Primera pagina 1
Ultima pagina 32

Si se desea imprimir desde la péagina 7 a la 12, se indicaria:

Desde la péagina 7
Hasta la pagina 12

Cuando s6lo queremos imprimir una pagina, en las opciones desde
y hasta se repite el nimero de la pégina deseada.

— Estado de control de la impresora

Existen una serie de operaciones relacionadas con la impresion de
documentos que se controlan desde el «Estado de Control de la Im-
presora». Se entra en este estado al pulsar la tecla IMPR o cuando se
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actia sobre el mando de autocarga del papel. En el estado de control
la impresora estd detenida.

Si se pulsa IMPR cuando la impresora esta funcionando, ésta se
detiene al terminar de imprimir la linea actual o de avanzar el papel.
Aparece una pantalla (Editando texto), en cuya segunda linea se indi-
ca la informacion de la situacion de la impresora, con los comentarios:
en linea o fuera de linea, tipo de calidad (alta o normal), si esta utili-
zando hojas sueltas o papel continuo, etc.

En la tercera linea de la pantalla figuran las funciones que permi-
ten actuar sobre el estado de la impresora, que se explican a continua-
cién.

F1=0PCIONES

Al seleccionar f1=Opciones se muestra el menua de opciones, con
tres secciones determinadas:

#sLlon de dA1500S. < lihre. !mna'
EN_la_linea; o4 Lire

l%m gcl'}y 396k libr 17 fichs! 4%‘ %eﬂp 252 llfgrmsc?igﬁhs
sty rat g, & rmi o
R et O Twed SiMwim 6 oo -

B T T o i T, T

 “Longitud “de hoga:”

RTIUIAOSR U TR0 £ Lk (PLONTILL.EST 1k iCARTZPAG. A
3 I';norar tlm‘de papel” "V Tl IS i gcmar ek :
I T {CARTA e x
W R d e B
o : (FRASES .URC Ik |
. ; INRNUSCRI. & |

— La referente a la calidad de impresion, pudiéndose optar por:

® Alta calidad.
® (Calidad normal.

— La relacionada con el tipo de papel:

® Hojas sueltas.
® Papel continuo.

— La que aporta informacién acerca de la longitud de la hoja y
los saltos de fin de pégina.
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Si se ha seleccionado «Hojas sueltas», el sistema Locoscript selec-
ciona de manera automatica los siguientes valores, adecuados para
hojas de tamano A4:

® Longitud de la pagina, 70 lineas.

® Salto de seis lineas al principio de la pagina.
® Salto de tres lineas al final de la hoja.

® Detector de final de papel desactivado.

Si se indic6 «Papel continuo», los valores calculados por el proce-
sador de forma automatica, son:

® Longitud de la péagina 66.
® Salto de seis lineas entre hojas consecutivas.
® Detector de papel activado.

Todos estos datos son modificables por el usuario, sustituyendo
los valores por aquellos adecuados al tipo de trabajo que esté reali-
zando.

«Ignorar fin de papel» es una opcion que debe estar activada cuan-
do se desea que la impresora no pare al acabarse el papel. Cuando
esta opcién esta seleccionada, la impresora no se detiene.

F2=PAPEL

Cuando se pulsa f2=Papel, aparece el ment «Borrar», «Esperan-
do papel», mediante el cual se informa a Locoscript que se ha puesto
el papel en la impresora.

presora.
{ ‘mcxones fe=

T ] . llnidad M: LOCOSCRP .U

w96k libr 17 hchs 4k ocup 352k libr 2 hchs
] grupo 4 Ok ICARTAS 43 upo & Ok
T oo Ok sl Ok arupo 5 OKWUESIRAS Ok  orupo s  Ox
CONT 1k grupo b Ok grupo 2 Ok  grupo b OkiCONT ek grupo b Ok
PLANTILL 16k  grupo 7 Ok _Okj grupo 3 0k Jrupo 7 OIgLP MNTILL Ok  grupo 7 Ok
AMUESTRAS S 'xchs h: CDNT 1. fichsih: PLMTH.L 12, 'lchs‘B Jupo 0 17 “xchsT

hr an Timha sahs an

Al imprimir hojas sueltas, Locoscript espera a que al final de cada
pégina se cambie el papel. Cuando se ha puesto una hoja y se quiere
reanudar la impresion, saliéndose del «Estado de Control de la Im-
presora», debemos pulsar SAL.
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En ocasiones ocurre que la impresora estd esperando papel y sin
embargo, éste esta instalado. En estos casos suele suceder que se esté
utilizando papel continuo, mientras se indicé que se estan empleando
hojas sueltas; asi pues, debe modificarse esta circunstancia llamando
al mena de Opciones (f1). También puede ocurrir que se haya intro-
ducido el papel sin haber accionado el mando de carga.

F3=ACCIONES

Al utilizar esta funcién, aparece el mend «* para:», con las si-
guientes opciones:

resord. [UMWAPIY i

1=0pc1ones =Pape! RELIIIENVE ocumento/Re Inpr ., =Keinic.
PR ———————] . llnidad M: LOCOSCRP . U2

alibr 17 fichs! 4k ocup 352k libr 2 fichs

inidad #: 0C 0=
126k ocup 47 libr @ s

CARTAS 97k grug # grupo 4  Ok|CARTAS 2k grupo & Ok
MUESTRAS  1ck R ENTIUCIICR IR ! grupo 5  Ok(MUESTRAS Ok  grupo & Ok
CONT Ik i Definir prine. hoja - T TR eV 2k grupo § Ok
PLANTILL 16K  Qrufeee—————  gryp0 7 Ok :PLANTILL Ok  grupo 7 @k

'A:MUESTRAS 5 fic

- S ] S :PLANTILL 12 fichs!B: grupo @ 17 fichs!
;@ fichs en linbo | )

0 fichs en limho : 18 fichs en limbo

IANUNCIO EJ 1k 2PRG PCR 2k 1 We 95 i
' DOCUMENT  Ey #G.PON ek { ARl . bk i
IFORMATO | EJ D2Oh 1k {CAP 1 bk

PRESUP .EJ 3k PO Lk iCAP e &

® Avanzar una linea

Posicionado el cursor sobre esta opcion, se pulsa la tecla de activar
+, y el papel avanza una linea.

® [r a principio de hoja

Posicionando el cursor sobre esta opcion y activada mediante la
tecla +, el papel avanza hasta la hoja siguiente, en el caso de estar
utilizandose papel continuo.

® Definir principio de hoja

Una vez situado el papel en la posicion deseada de principio de
hoja, se puede indicar al sistema mediante esta opcion. Para ello de-
bemos posicionar el cursor sobre esta opcion y activarla mediante la
tecla +.
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® Definir margen izquierdo

Mediante esta opcion se puede indicar el espacio en blanco que
dejard como margen izquierdo. A tal fin, se indica en «Margen:» el
niamero de espacios que se desee.

F5=DOCUMENTO/REIMPRIMIR

Al seleccionar esta funcién se accede a un mend que aporta, por
un lado, informacién del documento que se estd imprimiendo, en re-
lacién al nimero de la primera pégina y de la ultima (recordemos que
la primera péagina no necesariamente debe ser siempre la nimero 1),
asi como de la pagina que se estd imprimiendo; por otra parte, va a
permitir reimprimir paginas una vez instalado el papel, bien:

® La péagina actual.
® La pagina anterior.
® Desde el principio.

G 15008,
~ Frinel )0 MJa- Libre

f'a.cxonés e ST S TR 5=Docunento/Rel
Unidad impriniendo” =" : &iom; 252k lli‘g?

SCRP, V2
2 fichs

CAKTAS 97x grupo 4 Ok| ARTA ek grupo ¢ Ok
SUESTRAS 12k  grupo 5 9k; arupo oK { MUE sms 0& grupe § 0K

grupo ok; grupo o Ok grupo b okucom arupo b 9K
PLANTILL 16k qrupo 3 upo 7  OK!PLANTILL Ok  grupo 7 Ok
1A MIIDCTDAC r 4 ADTANTTTT 19 £inhrIDy amema A 19 Piak-l

Se recuerda que para reinstalar el papel de forma correcta debe
utilizarse, en el caso del papel continuo, f3=Opciones para seleccio-
nar «Principio de hoja».

F7=REINICIALIZAR

Este menu permite reinicializar la impresora, algo que normal-
mente no es necesario y sobre todo posibilita dar por finalizada la
impresion. Es frecuente que al imprimir un documento se desee, en
un momento determinado, terminar la impresion. Para ello se ha de
seleccionar la opcion «Confirmar» de este menu.

F8=EN LINEA S/N
Cada vez que se selecciona f8 se conmuta entre los estados «En
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linea» y «Fuera de linea». La impresora, naturalmente, debe estar en
linea para poder funcionar.

Impresora: En 1i mea

1 U NDI'IGS

d 4: L .'12 iUnidad B: ) PP |
1261( ocup 47 hbr 25 fichs;310k ocup 396k libr '5 o
CARTAS  97x  grupo 4 .k'm'w E ; RS ¢ 9k
MUESTRAS 12k grupo S ek grupo g : s 5 ok
CONT wpo §  6ki grupo e Ok 0b ©kjCON A b ok

Ik grup i arupo }
PLANITILL 16k grgo 7 Ok grupo 5 Ok  grupo 7 OK:PLANTILL Ok  grupo 7 Ok
'ﬁ KUESTMS 5_ fichsA:CONT ! Fichs'A:PLANTILL 12 fichs'B: grupo @ 17 fichs!
fiahr an Vinha 17°A 2iaN Timha i A Fiak Timha A0 T RiAR, An Timha d

. An ahs an
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ANOMALIAS

EN EL SISTEMA

— La impresora no responde al imprimir un documento.
® La barra de sujeccion del papel no debe estar levantada.
® Debe comprobarse el estado de la impresora (en linea fuera
de linea).
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Para ello se pulsa la tecla IMPR, con objeto de ver si esté en linea
o el estado del papel.

e Comprobar si la impresora estd bien conectada. A tal fin se
extraen los discos, se apaga el ordenador y entonces se comprueban
las conexiones de la impresora con el equipo.

— EI papel no se carga automaticamente.
® Comprobar que no se ha introducido el papel demasiado.
Lo correcto es dejarlo reposar sobre la guia.
— Se atasca el papel durante la impresion de un documento.
® Pulsar IMPR para detener la impresora.
® Extraer el papel atascado e introducir uno nuevo.
® Si se desea imprimir la misma pagina, se debe seleccionar la
opcién «Documento/Reimpr.».
— EIl documento se imprime en una posicion incorrecta.
® Una vez pulsada la tecla IMPR, se debe comprobar la posi-
cién del margen izquierdo mediante el menti «Opciones».
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CONSEJOS PRACTICOS

1 se van a editar documentos de gran tamano, como
puede ser un proyecto, informe, estudio, etc., no es
conveniente tratarlo como un solo documento, sino
dividirlo en varios textos (capitulos, secciones, paginas, etc.), con
el fin de reducir el volumen de edicion.

Esto se justifica porque uno de los puntos débiles de Locoscript es
la lentitud del tratamiento del texto, en cuanto al desplazamiento del
cursor, a una determinada posicion.

Si, por ejemplo, se ejecuta la opcion de «Grabar y continuar», una
vez grabado el documento, el cursor queda posicionado en el origen
del mismo y para situarlo sobre la tltima informacién introducida el
sistema hace desfilar el texto por la pantalla, en su totalidad con una
lentitud desesperante, ya que simultineamente va creando un fichero
intermedio con toda la informacién tratada.

Tomando como ejemplo un documento de 18 Kbytes con un volu-
men total de 10 paginas, y posicionado el cursor en el origen del tex-
to, se ha ejecutado la instruccion «Grabar y continuar» y acto seguido
se ha desplazado el cursor al final del documento, pulsando las teclas
MAYS+DOC.

Los tiempos empleados por Locoscript han sido:

— Grabar y continuar 2' 15"
— Posicionar al final del texto 1'40"
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Es decir, que en un documento relativamente corto, para esta
operacion se han empleado casi cuatro minutos. Realmente este es el
gran punto negro de Locoscript.

AHORRANDO PULSACIONES

Mediante los mends de activar y desactivar se puede obtener un
sistema rapido para seleccionar funciones de proceso de texto sin ne-
cesidad de recurrir a los menus por el camino habitual. Se obtienen
pulsando las teclas + y —, pudiendo obtener un mejor tiempo de
respuesta si se pulsa simultdneamente la tecla # (la rejilla que se en-
cuentra entre los cuatro cursores).

-Pale
{1=Mystrar {2=Formato
JETw

- R, ttando texto
~Fornato °  ~Pale- =T11 " <PLG : .
{1=Mostrar {2=Formato {f3=Enfasis f4=Iipos {5:=Lineas fh=Fags
RO . S I K U SO SOOI DO DS TR T I R .

Pohle
Formato
Interlinea
NearA
Linea Centr
Linea a [
Numero Pagl
Nunero U1t

inalces
Ultina Linea
UniDad
Vid
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PARTE 11

AMSTRAD CPC

iertamente Locoscript es un excelente procesador
de textos y hemos tenido la oportunidad de com-
probarlo durante los capitulos anteriores. Pero los
usuarios de un ordenador de la serie CPC, en especial aquellos que
dispongan del modelo 6128 o hayan ampliado su equipo con una o
dos unidades de disco, no han de pensar que el proceso de textos les
estd vedado.

Al contrario, y para demostrarlo nada mas féacil que incluir entre
nuestros programas de gestion Amsword una formidable aplicacion
para la confecciéon de documentos.

COMENZANDO A TRABAJAR

Si se efectia un directorio del disco de programas Amsword, en-
contramos los siguientes ficheros:

— DISC.BAS.
— AMSWORD.BIN.
— TUTOR.

Los dos primeros ficheros son los que almacenan el procesador de
textos y TUTOR es una manera comoda y sencilla de comenzar a
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Dagee

Dxive RA: us ex

REEsn BAS 1k

132K free
Readw
T

practicar sin pasos previos con el procesador. Durante su lectura se
proponen diferentes operaciones destinadas a conseguir en pocas ho-
ras un buen nivel de manejo del programa. A pesar de todo, no olvi-
de el lector, sobre todo a la vista de la seccién dedicada a Locoscript,
que dominar un programa de estas caracteristicas tal vez sea una la-
bor de semanas, y sélo la préctica puede conducirle a los resultados
en cuanto a presentacion y soltura en la confeccion de documentos
que su propia exigencia le plantee.

Para ayudarle al maximo, y con el objetivo que este tiempo se
reduzca al minimo, hemos preparado los siguientes capitulos, en los
cuales se detallan todas las funciones y posibilidades de este excelente
procesador de textos. Pero continuemos paso a paso.

Amstrad 128K Microcomputer (s3)

01008 anstrag pentueny ElEsiiSuie AL

BASIC 1.1
R.aexisol
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Una vez situado el diskette en la unidad de disco, tecleando RUN
”DISC se accede a la pantalla de edicion del programa. Por ahora no

nos preocuparemos en exceso en interpretar los simbolos que en la
zona superior aparecen. Pulsaremos CONTROL+RETURN vy acce-

deremos al menud principal.

Mguonn
Proce or de Textos
® Tasman Software Ltd. 1984

Cargando. . . Amsword .

FORMA BORRAR/INSERTAR . MOVIMIENTO DEL CURSOR
@ nueve Ex.{o izqda. DEL borra carac, % comienzo texto Y4 scroll rap arr
2y centra linea YDEL borra palabra &y fin del texto Y4 scroll rap aba
S moeve oxte Aok, SN bara torts 2 [n e Jimer Y% paltes o
&J gustifi n inea '« palabra 1
e ek o inserta linea/car * o( seroll arr ) seroll aha
LIS Gr=t g rill ]zt ssEh RSl A2zhelpio

11Col 11D/J si IWA si |Insert no |Paging no |ESC ayuda
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En éste sera seleccionada la opcion Grabar programa pulsando A;
tras ello se pide confirmacion de la accion, para lo cual presionamos
RETURN. No obstante, antes de confirmar la grabacion, debemos
asegurarnos de haber insertado el disco destinado a albergar la nueva
copia del programa. Por tanto, sera esta ultima version la que siempre
empleemos como disco de trabajo; no debemos desestimar el consejo
de poner a buen recaudo el original.

o 1aZEoCeEadeE A Jextog .

Imprimir texto
Grabar texto
Cargar texto
Mezclar textos
Retorno al texto
Definir caracteres
Grabar programa
Basioc

WDPONIT NN

Pulsa tooln-—————i
83 Trhekr*s H3%e’oira%1aaa 1ibre
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EDICION AMSWORD

na vez cargado el programa en la memoria central
del ordenador, queda directamente preparado para
la ediciéon de un texto. La pantalla se divide en dos
zonas independientes: una destinada a albergar el documento y la
otra, el cuarto superior de ésta, a mostrar los mensajes de ayuda.

Pulsando la tecla ESC se habilita completamente la pantalla de
ayuda, donde estén indicados esquematicamente la mayoria de los
comandos disponibles en este procesador de textos. Presionando RE-
TURN, se devuelve la pantalla a la situacion original.

La pantalla de texto es una ventana de 16 lineas por 80 columnas.
La zona superior, donde se visualiza el texto de ayuda, puede em-
plearse también como area de escritura, puesto que al pulsar simulta-
neamente CONTROL+2 desaparece del lugar que ocupa. De esta
manera se amplia el bloque destinado al texto a 23 lineas de 80 co-
lumnas. No obstante, esto s6lo afecta a la zona de presentacién y no a
la capacidad total del procesador.

La ultima linea informa del estado de diferentes pardmetros aso-
ciados directamente con el texto, como la linea y columna actuales del
cursor, si esta activo el modo de insercion, si se visualizard o no una
linea continua separadora de las péginas o el tipo de caracteres que el

99



100

FORMATEAR BORRAR/ INSERTAR mmmﬂo DEL
-@ nueve texto izqda. DEL berra carac ienzo texto ¥4 sm%llmgs arr
-H centra linea YDEL borra laka A& hn del texu '+ scroll rap aba
-E nueve texto dcha,  DEL berra S conienzo linea V4 palabra dcha
1ty P SRR LA
K kg ThblLAC ST CoNMD0S DE B

;g one margen izdo IhB hhlarm.u. 2'. marca }nm de bloque
§ borra margenes Aarca
D pone m‘&o ATI ‘:: hhhl- 2N nueve }i:n: il.z:su

ores &N bl
;“m.mwmmzmauumm ﬂcg;:e.z:al

2F justificar dcha si/no salto de m SINTRR
p ,'f: gl R B !‘ pag ‘ah/mg/mcla/lmm
H modo insercion si/mo me eabecera SSPACE caracter de contro] inpre,
-}1‘ mﬁ;":,n’i‘: sx/-:. g; poner ;:: ::; :} segundo juego de caracteres
=] a 5 coger . Aayus a &4

r*o n!m (mayusculas si, minusculas ‘.!!s ) "'&m’s‘"r"&iﬁ’"

g ,nmlm. salto de pagina cond -expand, lectln light
pro orgdml “lﬂlu ida cade 1
condensado subindice espaciado
doble inpresion italica 1/8 espaciado l:::: m?m

U esncla.do lin, W palace script

3 elite | A sybrayado
T Tasman Softuare L lgb'l" ENTER para continvar

TITUL0: INTELIGENCIA ARTIFICIAL
A0 o NG A% MaduThGS Ty

NINTRODUCCIONE
Desde antafo, el honbre ha intentado imitar nmediante

artilugios diversos el comportaniento l-no inicialaente el
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hasta los complejos robots de las caleus aetnles,
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procesador pone a nuestra disposicion (normales, de control de la
impresora o si se trata del segundo juego). Ademas, cuando se presio-
na la tecla FIJA MAYS, esta zona de la pantalla muestra los mismos
mensajes, pero ahora todos en sus correspondientes mayusculas, indi-
cando que el teclado se encuentra sujeto a este modo de escritura.
Para desactivarlo, bastard con pulsar la misma tecla.

También se puede seleccionar otro modo alternativo, en el que
cualquier tecla pulsada provocara la impresion en la pantalla de la
mayuscula correspondiente, incluso en la fila superior del teclado de-
dicada a los nimeros y otros caracteres especiales, la pulsacion de una
de estas teclas escribira con una unica pulsacion el carécter que de
otra manera se obtendria con MAYS y la tecla correspondiente. Para
activarlo se han de presionar simultineamente CONTROL y TAB.
Por ejemplo, si pulsamos la tecla 6, obtendremos en este modo el
signo ampersand (&) directamente. Para desactivarlo se presionaran
conjuntamente las dos teclas antes mencionadas.

mcnzs TABULACIONES CONANDOS DE BLOQUE
-A pone margen izdo IAB tabular B marca inicio de bloque
-5 2 Aargenes YIAB ;: tabulador 4V marca fin de bloque
-b mmdd. ATI a tabulador 4N mueve bloque al cursor
repone tabuladeres N copia blogue al cursor
-R busca o susti texto 42 )cra tabuladores &C borra el bloque marcado
TINTRODUCCIONE

Desde antago, el hombre ha intentado imitar mediante
armums diversos el comportamiento humano, mmlulu el
ico. Desde las bailarimas de las nhras m,
has los complejos robots de las uinas aon
pasando por sofisticadas muglecas que rien y hsta uhn
un sin fin de reproducciones husanas han snh el fruto de su
genio creador.

Con el avance tecnllogico, aspiraciones en este
sentido se han ido smtehunlo en la Mmlb de m umlms
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NARGENES TABULACIONES COMANDOS DE BLOQUE
margen izdo AB tabular B marca inicio de bloque
S 2 margenes =‘=m-u. &Y marca fin de bloque
g R i S b
ia a
<R busca o sustituge texto &7 borra tabuladores o bora el blogve narcado

Desde antao, el honbre ha intentado imitar mediante
artilugios diversos el comportamiento hno. ulculum el
ico. Desde las bailarimas de las ant lrn allsica,
hasta los e?.}u:s robots de las .mhs ::tnles,
pasando isti nulecas que corren, rien
um sin f{l"! remhcmles l-ms han sido el , fruto de su
genio
tn el avance tecnfilogi eo, iraciones te
sentido se han m sintetizando en u:? de m ue:n”sm
ve sinule 1a afls preciosa enllhl del , lo que e
istingue del resto de los animales que pueblan la Tierra: la
mtehgmu
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El desplazamiento por el texto en cualquier sentido se consigue
mediante las teclas de los cursores dentro del teclado numérico. La
tecla < BORR elimina el caricter situado a la izquierda de la posi-
cién ocupada por el cursor y CLR el colocado justo debajo de éste.

La pantalla de edicién se encuentra en permanente estado de no
insercion, es decir, salvo que tomemos alguna accién especifica, si
posicionamos el cursor al principio de una linea ya escrita, los caracte-
res tecleados sobreescribiran a los presentes sobre la linea en cuestion
(si los hubiera).

La casi totalidad de los comandos del procesador se obtienen por
la pulsacion simultanea de las teclas CONTROL o MAYS, mas otra
que da sentido a la orden. En los ments de ayuda que AMSWORD
presenta, CONTROL se representa con un tridngulo vacio (A)y
MAYS con el mismo invertido y relleno('¥).Para mayor claridad, en
el desarrollo del libro hemos representado la tecla CONTROL me-

_diante la abreviatura CTRL y MAYS tal como se encuentra grabada
en el teclado del AMSTRAD.
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Durante los préximos capitulos se detallan las 6rdenes que acepta
AMSWORD. Esto no sélo nos servira para obtener el maximo ren-
dimiento de este procesador, sino también como introduccién a
otras versiones (TASWORD II, TASWORD 6128), que partiendo de
idéntica forma de trabajar, ademés anaden opciones especiales que
seran tratadas en el volumen 14 dedicado al manejo avanzado de los
procesadores de texto.
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DESPLAZAMIENTOS DEL

CURSOR

na de las caracteristicas fundamentales de un buen
procesador de textos es la de permitir desplazar con
rapidez el cursor de unas partes a otras del texto,
evitindose de esta manera pérdidas innecesarias de tiempo. Tenga-
mos en cuenta que en muchas ocasiones cuando se compone un docu-
mento, es facil encontrarse, por ejemplo, en la primera linea del mis-
mo, donde se ha incluido el titulo, pero quiza pretendamos continuar
por el final el trabajo que dejamos grabado en una sesion anterior. Si
este salto del principio al final no se efectia rapidamente, puede ago-
tar la paciencia del més santo de los mortales.

En este aspecto, AMSWORD gestiona los saltos por palabra, de
linea en linea, pagina a pagina, de principio a fin del texto con tre-
menda celeridad. Veamos cudles son los comandos que los controlan.

RETURN o INTRO

La pulsacion de estas teclas conduce a idénticos resulta-
dos. El cursor se desplaza hasta el extremo izquierdo del
margen de la siguiente linea de texto, cuando la indica-
cion Insert de la linea inferior de la pantalla se encuentre
en estado «no». Si por el contrario marca «si», ademas se
inserta una linea en blanco por cada pulsacion de RE-
TURN (INTRO).
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FLECHAS
Actuando sobre este grupo de cuatro teclas situadas en la
zona del teclado numérico del AMSTRAD, se obtiene el
efecto esperado: desplazar el cursor un lugar por el texto
en el sentido seleccionado.

CTRL — y CTRL «
Se emplean para saltar rapidamente de izquierda a dere-
cha o viceversa, respectivamente, entre los méargenes de
texto seleccionados dentro de la linea que ocupa el cur-
sor.

MAYS - y MAYS «
Avanzan o retroceden el cursor por todo el texto, palabra
a palabra, respectivamente.

CTRL < y CTRL >
Provocan un scroll o desplazamiento completo de la ven-
tana de texto, una linea hacia abajo o arriba, respectiva-
mente.

MAYS | y MAYS 1
Sirven para avanzar o retroceder por el texto, a intervalos
de una pagina del tamano de la mostrada en la pantalla
del monitor. Este salto puede ser de 16 6 23 lineas, segun
que la zona reservada al texto de ayuda esté presente o se
encuentre desactivada mediante CTRL 2.

FORMATEAR mnmm mnmmm.cmol
20 mueve texto izeda. DEL smlmm
S centra linea YDEL borra palabra AHn Icl ¥ seroll nah
SE mueve texto dcha,  ADEL borra linea inea 'ﬂuh decha
& gustifica parfo(d0) SCLR berra texto Mm lma ¢ palabra izda

if
oK gustif.linea(um-4L) oI inserta linea/car &( scrolu-r A) llah
wlm' I_

te libro nos introducirfl en el apasionante mundo de
la I.A. Conoceremos sus fundamentos, sus logros e lulm

&

algumas de sus anfcdotas, viendo phsnlos en forma de
sus all inportantes descubrinientos, cono pequeflos arqu hs
de tes.  Indudablemente, m
ey A I By EL K ‘“"l'
el nisno ' iencia de
ha ntnhl: hacer razomar a su mfyuina, aunque “::a
inanente
Estarenos desde luego en condiciomes de liar
zmtm umuunm. lo que es alis utmmk y diver! xdo
X

a_cuenta y _como
antex{"mte utehgnm de -’smle aontln le elrmhs.

Line 01|Col SSIW si ||Vll si |I|sert no |hgng no |!SC ayoda  TNORNAL CARKC
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CTRL 1 y CTRL |
Son los comandos utilizados para que se encuentre donde
se encuentre el cursor de texto, saltar incondicionalmente
al principio o al final de éste.

Ir
&¢ comienzo linea Y4 palabra dcha
Justif: ) berra texh 43 fin de linea "¢ palabra izda
stif. linea(um-5L) ﬂlnsuh ma/ear A( smllarr )smlm

NINTRODUCCION

Desde antao, el honbre ha Mntalp initar mediante
arhlmos diversos el comportamiento humamo, imicialente el
ico. Desde las hlhﬂus le las ntlras :ﬁh ‘x
:zall“ mlu:s“m n‘m rien y hasta uln
isti
m'ﬂfu reproducciones hnus han sl‘o el fruto de su
mu creador

Con el avance tecnlogi iraciones en este
sentido se han ido snmhmlo n 'la obu:?ll de un mecanisaos

Line 1|Col l|l/.l si ‘W\l si |I|ser! no |hm9 no |E9t ayuda Imm CARAC

LOS COMANDOS DE AYUDA

Aunque en una primera impresion, intentar memorizar todas las
funciones que presenta la pantalla de ayuda que se visualiza al pulsar
ESC, pueda parecer labor méas que imposible, la practica y nuestra
propia experiencia indican que dedicando algin tiempo a trabajar con
AMSWORD, resulta mas facil de lo previsto llegar a dominarlo.

No obstante, al principio, e incluso cuando ya se ha practicado lo
suficiente, es normal que en algin momento olvidemos como tomar
una accion especifica. En estos casos tener que recurrir al manual
seria de nuevo una lamentable pérdida de tiempo, y para evitarla, los
disenadores de AMSWORD pensaron en la pantalla de ayuda.

CTRL 2
Desactiva el cuarto superior de la pantalla reservado co-
mo zona de ayuda y lo habilita para que el texto pueda

ocuparlo. De esta manera la ventana principal queda en
el formato de 23 lineas de 80 caracteres.
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CTRL 1

CTRL 3

CTRL 4

Es la posicion inversa a la anterior.

Normalmente la accion de este comando no provoca nin-
gun efecto. Pero si en el menu de personalizar el procesa-
dor se ha contestado S a la pregunta «Desbloquea Help»,
CTRL 3 volcara sobre las 12 primeras lineas de texto, la
zona de la pantalla de ayuda dedicada a los CONTRO-
LES DE LA IMPRESORA, y la que contiene el segundo
juego de caracteres, sobreescribiendo cualquier texto que
hubiera alli.

Por este motivo debe emplearse con cierta precaucion,
puesto que la zona invadida sera imposible de recuperar,
a menos que previamente la hubiéramos grabado.
Tanto este segundo juego como los caracteres de control
de la impresora pueden redefinirse. De ahi la utilidad de
este comando, el cual permite editar esta zona de la pagi-
na de ayuda, y en conjuncién con el siguiente, volver a
introducir en su lugar, para que sea ésta la que se mues-
tre cuando lo solicitemos.

Permite volcar sobre la pagina de ayuda las 12 lineas edi-
tadas con CTRL 3.

CTRL [ y CTRL |
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Desplazan el texto de ayuda dentro de la ventana destina-
da a ocuparlo, si es que se encuentra habilitada, en blo-
ques de siete lineas hacia abajo o arriba, respectivamen-
te.



LOS COMANDOS DE

BORRADO

Tan importante como las facilidades para desplazarse por el texto,
son las destinadas a evitarnos pulsaciones cuando de borrar caracteres
se trate. Para ello, AMSWORD dispone de los siguientes comandos:

<« BORR
Elimina el caracter situado a la izquierda de la posicién
ocupada por el cursor.

CLR
Suprime el carécter situado bajo el cursor.

MAYS < BORR
Suprime del texto la palabra sobre la que se encuentra el
Cursor.

CTRL « BORR
Elimina del texto la linea ocupada por el cursor, despla-
zéndose todas las que le siguen en el documento un lugar
hacia arriba para cubrir el espacio vacante.
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CTRL CLR

110

Pulsando estas dos teclas se visualiza una pantalla donde
se pide confirmacién de la accién a tomar: borrar todo el
texto. Si la respuesta es Y, el espacio ocupado por éste
queda liberado, y serd imposible recuperarlo, a menos
que previamente lo hubiéramos grabado. Si se contesta
N, se retorna a la pantalla de edicién, sin que ninguna
accién se haya tomado. Obviamente, esta opcion debe
utilizarse con la méxima precaucion.



PLANTILLAS Y FORMATOS
DE TEXTO

ntes de comenzar la escritura de un determinado
documento es preciso fijar sus margenes izquierdo y
derecho. Normalmente, el criterio a seguir lo senala
el formato del papel que finalmente utilizaremos para imprimir el tex-
to. Es dificil fijar un criterio general, y a titulo orientativo digamos
que en DIN A4 (algo maés corto y estrecho que el conocido folio) se
suelen definir lineas de 64 caracteres.

No obstante, AMSWORD permite definir los margenes de un do-
cumento entre 2 y 128 caracteres como maximo, en virtud de los re-
querimientos que precise el usuario. Naturalmente, el tope minimo de
la izquierda se puede situar en la columna 1, mientras que el derecho
se ubicard a lo sumo en la 128.

MARGENES

CTRL A
Fija el margen izquierdo del documento representado en
la pantalla, en la columna ocupada en el momento de
ejercer ésta por el cursor.
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CTRL D
Fija el margen derecho del documento en la posicion ocu-
pada por el cursor.

CTRL S
Repone los margenes a los definidos por defecto en el
programa. Cuando se carga el procesador de textos, el
margen izquierdo ocupa la columna 1, mientras que el
derecho, la 80. No obstante, como mas adelante compro-
baremos, esta situacion puede ser alterada mediante la
opcion de personalizar el programa.

mm.acms __ COMANDOS DE BLORUE
one mgen izdo IAB tabular B marca inicio de bloque
Korra nargenes YIAB pone tabulador <V marca fin de blogue
-D pone mﬁ dcho STAB borra tabulador <M mueve bloque al cursor
N A)z( repone tabuladores N copia blogue al cursoa

boﬂaubuladwe AC bmul 1og

ACTRTTTIL0: TPIINGIN LAS QUM

TINTRODUCCION

Desde antago, el hombre
intentado initar aedlante
artilugios  diversos el
conportaniento
inicialnente el neeﬁuco
De:de las llallax‘l:lus:lis las
antiguas cajas de ica,
hast.a los mple o0s robots
de las cademas de nontaje
actuales,  pasando por

Tie 1]Col 191040 si 'H/ll si |Insert no Eing no JESC ayuda  NTRWGD o

Una vez definidos los margenes, el texto que a continuacion se
escriba queda confinado a estos limites, representados en la pantalla
por un trazo grueso sobre la linea informativa del final de la ventana
de texto. No obstante, manejando las teclas del cursor se puede salir
de ellos para escribir texto excepcionalmente en el area exterior.

Se debe tener en cuenta que la mayoria de los comandos de Ams-
word solamente funcionardn en el espacio entre margenes y, por
ejemplo, las opciones de busqueda y sustitucion de palabras sélo ac-
tuardn en esta zona del documento.

TABULADORES

La tecla TAB actia de forma idéntica al tabulador de una maqui-
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na de escribir, saltando de izquierda a derecha sobre los topes de
tabulacion que tuviera definidos, cada vez que es presionada.

Estos topes estan representados en la pantalla con unas pequenas
marcas sobre la linea que determina los margenes del texto. En prin-
cipio, Amsword sitda uno cada 10 columnas. Los comandos que per-
miten alterarlos son los siguientes:

CIRL Z
Elimina todos los topes de tabulacion que pudieran estar
definidos.

CIRL X
Restaura los tabuladores a su posicion por defecto. Esto
significa que si se han definido durante una sesion de tra-
bajo otros diferentes a los inicialmente prescritos, serdn
eliminados, recuperdndose los primitivos.

MAYS TAB
Sitda un tabulador en la columna ocupada por el cursor
en el momento de ejecutar esta orden.

CTRL TAB
Elimina el tope de tabulacion que pudiera existir en la
columna ocupada por el cursor.

ORDENES DE FORMATO

Los comandos que a continuacion detallamos van encaminados a
dotar al documento de una presentacion acorde a lo que de la compo-
sicion de textos por ordenador puede esperarse. En este sentido tam-
poco podriamos fijar una norma de uso general, puesto que del gusto
de cada uno depende el emplear opciones como la de alineacion del
texto por la columna derecha (justificacion) o la insercién de guines
cuando al final de una linea una palabra se corta.

CTRL F
Bascula activando o desactivando la justificacion automa-
tica de cada linea a la derecha. Esta circunstancia se pone
de manifiesto en la ventana informativa de la zona infe-
rior de la pantalla, en el lugar ocupado por D/J (Justifica-
cion Derecha), en el cual aparecera «si» o «no», segin el
modo seleccionado.
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CTRL G

114

Cuando Amsword justifica una linea, inserta lentre ca-
da palabra los espacios en blanco necesarios para cubrir
uniformemente el segmento entre margenes.

Esta orden provoca el cambio de estado en el indicador
de la linea inferior definido como W/W (Word Wrap, o
enrollar palabra, en una traduccién literal). Siendo mas
precisos, lo que provoca es el corte o no de una palabra
cuando se llega al final de una linea y no se ha terminado
de escribir.

las hai de igus cajas ica,
hasta los conplejos robots de las cadenas a-h&utaes,
Jusande por ool 15ticadas mulosas we oarren, rim § Masta madan,
 $in 10 de Tepredescimes Numosns bas side ¢l Trots &8 58
Sus

genio creador.
.

Con el af
sentido se han ido
Line 14]Col 1JD/J si si

1 avance tecnlilogico, i
simtinlg en la obtencifin de un mecanismes
no

Si se presenta este caso y el estado de este indicador es
«si», el cursor, tras escribirse el ltimo carécter sobre el
margen derecho, salta a la primera columna de la linea
siguiente, y se muestra mas alto y alargado de lo normal.
En este instante, si se pulsa un carécter diferente del espa-
cio, el procesador considera que pertenece a la palabra
anterior y arrastra esta ultima palabra, sin dividirla, a la
linea siguiente.

Sin embargo, en idéntica situacion, pero con el indicador
W/W en «no», al llegar al margen derecho, Amsword
cortard la palabra, escribiéndose cada parte de ésta en
lineas diferentes.



CTRL K

CIRL L

CTRL J

Justifica a la derecha la linea sobre la que se encuentre el
cursor de texto.

Acttia inversamente a la anterior orden, puesto que seran
eliminados todos los espacios en blanco de mas sobre la
linea que ocupa el cursor.

NINTRODUCCION
Desde antao, el honbre ha nu-w initar mediante
arulmos diversos el comportamiento humane, mmlnlu el
ico. Desde las hllanns le las uhxs ‘sm,
hsm‘hs unlu:s robots Ao hsta les,
o por sofisticadas aﬁm rien
Pu: sin fin de reproducciones h-nu han sﬁo el ’ fruto de su
genio creador.

Con el avance te ico, sus iraciones en este
sentido se han ido sxntetmgo en la dtn‘?lh de un mecanisnos

Line TICol 1|W si IWII si lhsert no Ihsmg si IESC ayuda  [NORMAL CAre

Justifica un parrafo desde la linea bajo el cursor hasta el
final de éste. Conviene puntualizar que solamente se jus-
tificaran aquellos caracteres de la linea comprendidos en-
tre los margenes derecho e izquierdo no siendo afectados
los situados en el drea exterior.

Suele emplearse, en combinacién con CTRL I, para abrir
huecos dentro de un parrafo destinados a la insercion de
nuevas palabras, y volver a recomponerlo. El final de pa-
rrafo es detectado por el procesador cuando encuentra
una linea en blanco o una que comienza por un espacio o
grupo de éstos.
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CIRL U

CTRL W

CTRL Q
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Es importante tener presente esta altima puntualizacion,
puesto que de no separar los parrafos siguiendo alguno
de los criterios anteriores, se consideraria el parrafo a
justificar por todo el texto a partir de la linea ocupada
por el cursor, provocandose el correspondiente «desas-
tre».

palabra si/no
- nodo insercion si/no coge cabecera SSPACE caracter de mtrol inpre.
' nler ple pag. 0\ mnlo Juego de caracteres

-P nuesm ngm si/no
-1 ayuda s no 2 IIIIS o4 mus 2 nayy

CONMUTADORES INPRESQRA FICHERO
-F justificar dcha si/no salto de mlna AIJII]:I &C n/nucla/myrw
-G no_corta A pone cabecera C

YULO: N
!summ.o FIDISIN
EINTRODUCCIONE
Desde nhb el hﬁe h lltnhlo initar mediante
arhlugns dl l lnu, mmlmu el
necBnico, las bulmus le las ant xru e nllsica,
has! Nlos cuso.}ea:smrdo s de las cadenas de mon m::t:}:s.
0 isticadas mulecas que corren, rien
n’ﬁa\s:m fln’:rde reproducciones huuus han sido el ’frm de su
genio creador.

Con el avance t €0, sus aspiraciomes en este
sentido se hn ido snnteigm e la tm:cs!l.l de un mecanisnos

Line 1|Col 1|w si lMI si |I|sm no lhmg no |ts€ ayuda  TNORNAL CRRA

Al ejecutarlo varia sustancialmente la forma del parrafo
afectado, puesto que es justificado atendiendo a los mar-
gengs en que el momento de ejecutar la orden estén defi-
nidos. Esta accion de un procesador de textos se conoce
como justificacion «dura» o «firme».

Centra entre los margenes definidos la linea bajo el cur-
sor. Esta orden no tendré ningln efecto si nos encontra-

mos fuera de los limites izquierdo o derecho fijados para
el documento.

Desplaza todo el texto, situado en la linea ocupada por el
cursor, una posicion hacia la izquierda, desde el lugar en
que éste se encuentre. Una vez que un caracter llegue al
margen izquierdo se detiene esta accion.



CIRL E

EINTRODUCCIONE

Desde antafo, el honbre h nhhln initar nedi m‘ uios

di uncta hunano,

I:msﬁs.hllmm de las rs meukn m. hasta los

:mkrw de las ulnls e noni aetn es, pasando po
corren, rien , m sin fin

de reproducciones h\nls“ han sido el ,M.o de su sng creador.

Con el avance tecn@logi m:um en este
sentido se han l“ mtehnllo n 'la Mae @ un_necanisnos
que sinule la s preciosa cualidad del hnh, lo que le

Line l3|tol 1WJ si |Wll si “nmt no |hging no IESC ayeda  [NORWAL CARR.

FORMATEAR BORRAR/INSERTAR MOVINIENTO DEL CURSOR
0 nueve texto izqda. DEL borra carac, enzo texto Y4 scroll rap arr
S centra linea borra hhi Ao hl ul texto ¥4 scroll rap aba

<E mueve texto dcha. borra S comienzo linea Y4 palabra dcha
& qushfm parfo(8l) SCLR berra uxto 4 fin de linea Ve palabra izda
K Justi .hm(rél.) AInserh llmlear 6( scroll arr )smll ali

HINTRODUCCIONE

. Desie anall, el hone bu intetade initar meiante
utllnus diversos el conpor tanien! l-m, mmlnnte el
ico. Desde las bailarinas de las ant lrls de nfisica,

aon

los complejos robots de las ulms actnles.
pasando por sofisticadas muflecas que rien y
un sin fin de reproducciones h\ms sllo el mu
genio creador.

el avance te €0, Sus iraciones en este
sentido se hn ido mmfglllo: en la l“!:ts'l. de un mecanisaos

Line  61Col 110/J si WM si |Insert no [Paging no |ESC ayuda TWORNAL CARAC

Traslada sobre la misma linea que ocupa el cursor, el tex-
to situado a la derecha de éste, un lugar hacia la derecha.
Si un caracter esta sobre el margen derecho, la orden no

tendra ningun efecto.

Los tres ultimos comandos se emplean en especial para posicionar en
el lugar seleccionado los titulares del documento.

117



™

FORMATEAR BORRAR/ INSERTAR . MOVINIENTO DEL CURSOR
@ nueve texto izqgda. DEL borra carac, 44 Fgmm texto ¥4 scroll rap arr
H centra linea borra palabra &y fin del texto V4 scroll rap aba
E nueve texto dcha, borra linea 4 comienzo linea Y3 palabra dcha
<J Justifica parfo(2U) oCLR borra texto 44 fin de linea e palabra izda
2K Ju m‘.h(ﬂ) 1 inserta linea/car  &( scroll arr &) scroll aba

HINTRODUCCIONE
Desde antao, el lﬂt:'h intentado imitar mediante

artilugios diversos el comportamiento humano, inicialaente el
necBnico. Desde las bailarinas de las nh’ns 5 de afisica,
ARl e T L o X

0 isti que corren, rien y K
{:s;in tside reproducciones husanas han sido el fruto de su
genio creador.

Con el avance tecnfilogico, sus aspiraciones en este
sentido sev“\ i=o sinutiuﬂ.z en la dtuﬁb de m aemi”sm

INSERCION

CTRL I
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Este comando se utiliza para anadir al documento nuevos
caracteres, palabras o lineas. Segtn la posicion que ocupe
el cursor sobre el texto, provoca diferentes acciones:

— Cuando esté al principio de la linea, CTRL I insertara
sobre ésta una en blanco.

— Si esta entre dos caracteres de una palabra, abre un
hueco, dividiéndola en dos zonas: la situada a la iz-
quierda del cursor y la ubicada bajo éste y a su dere-
cha. De esta manera se habilita la insercion de un ca-
racter dentro de una palabra.

— Si ocupa el espacio en blanco entre dos palabras se
produce una ruptura de la linea a partir de dicho pun-
to. De esta manera es posible anadir palabras desde el
lugar en que quedd dividida la linea.

En este wltimo caso, si el texto a insertar llega a desbor-
dar la linea actual, sobreescribira la siguiente, por lo que
previamente a su inclusion se recomienda activar la inser-
cion automdtica de lineas mediante CTRL H.



CTRL H

Bascula, activando o inhibiendo la insercion automatica
de una linea en blanco de texto, cada vez que el cursor
efectia un salto de linea. El mensaje Insert, de la venta-
na informativa de final de pantalla, indica si el modo de
insercion esta habilitado (si) o desactivado (no).
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BLOQUES Y BUSQUEDAS

tra de las facilidades de trabajo que Amsword pro-
porciona al usuario son los comandos de gestion de
bloques, los cuales permiten mover, copiar o borrar
zonas completas del documento, sea cual sea la posicién que ocupen
dentro de él.

Antes de efectuar cualesquiera de estas operaciones, es preciso fijar
los limites del bloque sobre el que se va a actuar.

CTRL B

Marca con un corchete impreso en video inverso el prin-
cipio de un bloque de texto, insertando este signo sobre
la linea en la que se encuentre posicionado el cursor. El
procesador comprueba que sélo exista una marca de prin-
cipio de bloque en todo el fichero de texto.

CTRL V
Fija el extremo inferior del bloque mediante un corchete
de cierre en video inverso situado una linea por debajo
de la posicion del cursor.
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Para eliminar cualesquiera de estas marcas si nos hemos
equivocado al seleccionarlas, basta con emplear sobre
ellas alguna de las 6rdenes de borrado ya conocidas.

NARGENES TABULACTONES COMANDOS DE BLOGUE

-g one margen izdo ;?'hhla{‘h Iod 1 b

=S borra mar or
en de 51 borra

HINTRODUCCIONE

Desde antafo, el honbre ha intentado imitar mediante
artilugios diversos el comportaniento lﬂ.l" mmlnnu el
ico. Desde las bailarinas de las anti e lu,

hasta les mlem robots de las cadenas f“.-

pasando sofisticadas muflecas que rien h nhl,
um sin t:ie reproducciones huns han slh el ’mu de su
genio creador.

Line 15'(‘.01 1|W si ||V|l si |Ilmt no |hgils no |ESC ayeda  [NORNAL CARMC

CTRL M
Mueve o cambia de situacion el bloque de texto definido
mediante las 6rdenes anteriores, ubicandolo encima de la
posicion ocupada por el cursor en el momento de ejecu-
tar el comando.

CTRL N
Actia de forma similar a la orden anterior, pero el blo-
que original no se elimina de la posicién que ocupa den-
tro del texto.

CIRL C
Elimina el bloque de texto sefalado, siempre y cuando el
cursor esté situado fuera de los limites que los definen.

BUSQUEDAS Y SUSTITUCIONES

Como en su momento quedé especificado, los comandos de bus-
queda y basqueda con sustitucién de palabras, sélo funcionarén sobre
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el texto comprendido entre los margenes izquierdo y derecho en el
instante de ejecutar la orden.

Al encontrar una palabra y sustituirla por otra, Amsword efectia
la rejustificacién automadtica del texto, en funcién de los margenes
actuales, con lo que si el parrafo que la incluye fue compuesto en otro
formato diferente, debe actuarse con precaucién, pues perdera su as-
pecto original.

CTRL R

Esta orden permite el acceso a otra pantalla, donde se
solicita la palabra a ser buscada o sustituida. Si entramos
accidentalmente en ella, basta con pulsar RETURN para
volver al drea de edicion.

husqueda / busqueda y reemplazo
teclee palabra a reemplazar / buscar ? hombre
con (ENTER solo busqueda) ? HOMBREN

Si este no es el caso, tras el mensaje «Escriba la palabra a
buscar/sustituir», teclearemos el vocablo seleccionado.
S6lo se puede introducir una palabra, no siendo posible
teclear varias separadas por espacios.

Acto seguido, Amsword presenta un nuevo mensaje «con
ENTER sélo bisqueda», el cual determinaré si la palabra
debe solamente encontrarse o debe ser también sustituida
por la que introduzcamos en este punto. Hay que senalar
que ahora si es posible incluir un grupo de palabras sepa-
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radas por espacios, aunque su longitud debe ser inferior
al tamafo de los margenes actuales u 80 caracteres méxi-
mo.

Finalmente, el programa efectia la busqueda o sustitucién corres-
pondiente, comenzando su trabajo a partir de la linea ocupada en la
actualidad por el cursor.

Una vez activadas estas posiciones, el programa se detiene cuando
encuentra una ocurrencia de la palabra seleccionada, presentando la
opcién «ESC para salir», tecla que abandona el proceso de bisqueda
o busqueda y sustitucion.

] .) - izde 'I l‘.rls 4B marca ilieE de bloque

4§ borra uuel:s = tabulador 4V marca fin de bloque
dcho o1 tabulador 2N mueve bloque al cursor
i X repone tabuladores N copia blogue al cursor

<R busca o susti &7 loque marcado

le la nfis i0sa cualidad de
I"zi{:.'a.i mu"i:‘: amimal
teligencia.

de
hmm les ite hacer realidad
oducir n U .sn i K]
m eligentes del HOMBRE. o al um, algo nuy priline a ellos.

Las tendencias actuales en la investigacifn de la

inteligencia artificial se centran fundamenta lnlu en dos
!me i!l!ol “ﬂ s1 IM si |Ilsert no 'hsm no IISC ayuda  TNORNAL CRRAC
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IMPRESION
DE DOCUMENTOS

L

| 1 objetivo final de todo el proceso de composicion
de un documento sobre la pantalla es obtener una
copia del mismo en papel. Su presentacion definiti-
va dependeré en buen grado de ciertos factores, como los tipos de le-
tra seleccionados dentro del texto, los cortes de pagina, la inclusion
de cabeceras y pies de péagina o la correcta justificacion de los parra-
fos.

Veamos a continuacion qué tipo de ayudas y refinamientos, enca-
minados a enfatizar la presentacion de textos, proporciona Amsword.

ORDENES DE CONTROL DE LA IMPRESORA

CTRL P

Activa la insercion en la pantalla de una linea de puntos
que marca la separacion entre paginas. La longitud de és-
ta se define en uno de los puntos que el programa, como
en el capitulo siguiente detallaremos, presenta entre las
opciones de definir caracteres del menu principal, desti-
nadas a acomodar el procesador a las necesidades concre-
tas de cada usuario.
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MARGENES TABULACIONES CONANDOS DE BLOGUE

-A gone nargen izdo IAB tabular B marca inicio de blogue
-§ borra nargenes YIAB pone tabulador <V marca fin de bloque
-D pone mﬂg.dcho “TAB borra tabulador <M mueve bloque al cursor

BUSRUEDA <X repone adores N copia blogue al cursor
R busca o sustituge texto =2 borra tabuladores <{ borra el blo

de un "diinuto" Ans en este campo que actu:

los grarﬂes_'superordﬂ_nltes'? Claranente ninguna en la faceta
prictica, si bien es cierto que no le estd prohibida su entrada

a la investigaci@n a menor escala, afls bien en el Prea de la

convierte en algo absolutanente Tascinante.

‘Recordenos nuestra ilusifin cuando consequanos edificar
un castillo mediante las piezas de um simple Juego de
construcci@n %estBbamos acaso entonces tan lejos de ser
arquitectos?

Este libro nos introducirf en el apasionante mundo de
12 1.&, Conoceremos sus fundamentos, sus logros e incluso
1zunas de sus an3edotas, viendo plasmados en forma de programas
: ~8: importantes descubrimientos, como pequefos arquifectos

= 2] 7ol 1070 si WM si |Insert no 'Paging si I[SC aguds v o

Cuando la linea de ruptura de péaginas esta habilitada, el
mensaje Paging de la linea informativa inferior de la ven-
tana de texto muestra la indicacién si.

Los caracteres que controlan la impresora se representan
sobre la pantalla de edicion del procesador mediante una
letra en video inverso, cuyo objetivo es provocar una de-
terminada accién en la impresora (cambiar el tipo de le-
tra, efectuar un salto de pagina, etc.). La mision de cada
uno de estos signos, asignada por defecto, puede compro-
barse en la zona del menua de ayuda titulado CONTRO-
LES DE LA IMPRESORA.

Cada letra lleva asociada una determinada secuencia de
cddigos de control, la cual puede modificarse dentro de
las opciones «Definir Caracteres de Control», accesible
desde el menu principal seleccionando C.

CTRL SPACE (barra espaciadora)
Provoca un cambio en la forma del cursor (hueco y alar-
gado), el indicador de caracteres normales pasa a PRIN-
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TER CTRL vy la ventana de ayuda de la zona superior
presenta los controles de la impresora (siempre y cuando
esté activa), indicando que el préximo caracter a escribir
sera impreso en video inverso sobre la pantalla, y por
tanto, interpretado como c6digo de control de impresion.

CTRL SPACE U

Cuando es insertado en el texto, la impresora efectuara
un salto de pagina (Form Feed, FF) al encontrarlo. Debe
tenerse en cuenta que introduciendo este signo dentro de
un documento, los cortes de pagina mostrados en la pan-
talla, si ésta activa la opcién de paginado, no correspon-
derén con los realizados por la impresora.

CABECERAS Y PIES DE PAGINA

Amsword permite definir una linea de texto, tanto para la cabece-
ra como para el pie de pagina del documento, la cual pueda ser inclui-
da cuando el texto se imprima en todas ellas. A tal fin, dispone de los
comandos siguientes:

CTRL 6

CTRL T

CTRL 7

CTRL Y

Acepta la primera linea de la pantalla de ediciébn como
cabecera a incluir en todas las paginas del documento. Si
previamente habiamos definido otra cabecera, el procesa-
dor sobreescribird la anterior, conservando esta dltima.

Recupera de la memoria la linea de cabecera y la muestra
al comienzo de la pantalla de edicion.

Tiene la misma misién que CTRL 6, pero aceptandose en
este caso el texto incluido en la linea 1 de la pantalla de
edicion como pie de pagina.

El contenido del registro de memoria reservado por
Amsword como pie de pagina es recuperado y presenta-
do en la linea 1 de la pantalla. De esta forma puede mo-

dificarse y volver a insertarse en la memoria mediante
CTRL 7.
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Un punto importante a tener en cuenta consiste en que
tanto la linea de cabecera como la de pie de pégina se
graban conjuntamente con el resto del texto cuando se al-
macena en cinta o disco el documento.

MAYUSCULAS A MINUSCULAS

Con relativa facilidad, mientras se trabaja con un texto, acciden-
talmente se deja activado el bloqueo de mayusculas al pulsar FIJA
MAYS. En previsién de esta eventualidad, Amsword dispone de dos
ordenes especiales, cuya mision consiste en evitar repetir un texto ya
escrito transformandolo de mayusculas a mindsculas, o viceversa.

CTRL n
Transforma el carécter situado bajo el cursor en su co-
rrespondiente version minuscula, avanzando un lugar a la
derecha por cada sustitucion.

CIRL ;
Su misidn es inversa al anterior, es decir, provoca la susti-
tucion de la letra ubicada bajo el cursor por su version
mayuscula.
Dada la caracteristica de autorrepeticion de las teclas, podemos
cambiar toda una palabra o frase con sélo dejar pulsadas las teclas
hasta el final de la misma.

EL MENU DE IMPRESION

A través de la opcion P del menu principal de Amsword se accede
a la pantalla de control de impresién de documentos. En este momen-
to, si queremos mantener los presentes por defecto, basta con pulsar
la tecla COPIA, e inmediatamente comienza la impresion.

Muchos de los pardmetros que esta pantalla muestra se encuen-
tran relacionados con el tamano de pagina definido dentro de la op-
cién de personalizar el programa, la inclusién o no de cabeceras o
pies en el fichero de texto, etc. Ademads, una vez alterados los valores
por defecto, Amsword los conservaréd en memoria en las sucesivas im-
presiones de documentos, pudiendo ser grabados en cinta o disco me-
diante la opciéon A (Grabar programa).
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Cada una de las lineas que la pantalla muestra en el menu de im-
presion lleva asignado un valor encerrado entre paréntesis. Este sera
el que asumira el programa una vez que pulsemos la tecla COPIA.
Analicemos, a continuacion, el efecto que provocan sobre un docu-
mento la modificacion de cada pardmetro.

— Comenzar en la linea: En este punto se fija el nimero de linea
a partir del cual se quiere que sea impreso el documento.

— Terminar en la linea: Aqui, l6gicamente, se senala la ultima li-
nea que se pretende imprimir del fichero de texto.

Inicialmente el programa asume, por defecto, que se debe impri-
mir el documento completo, haciéndolo notar con la indicacioén co-
menzar en la linea 1 y terminar en la «dltima».

— Nuamero de copias: Sirve para especificar el nimero de veces
que pretendamos imprimir el documento. Para evitar que una copia
comience a continuacion de la otra sobre la misma hoja, hemos de
contestar Y a la opcion de salto de pagina al terminar, o incluir al fi-
nal del fichero de texto un caricter de avance de pagina (CTRL +
SPACE + U).

— Espaciado de linea: En este punto se define el salto entre li-
neas que producira la impresora, al igual que se hace en una maquina
de escribir. Si se escoge espaciado de lineas mayor que 1, serd necesa-
rio volver a redefinir el tamano de la pagina, puesto que el procesa-
dor cuenta el nimero de lineas impresas, no asi los espacios en blanco
que inserta entre éstas.

— Papel continuo o suelto: Se selecciona C para papel continuo y
S si estamos trabajando con hojas sueltas. Si nuestra eleccion fue la
segunda, Amsword, cada vez que complete una hoja, presentaréd un
mensaje en la pantalla, solicitando que sea introducida en la impreso-
ra una nueva.

— Salto de hoja: Se debe seleccionar Y cuando en la opcién ante-
rior hayamos elegido papel continuo para evitar que se imprima texto
en el corte existente entre dos paginas sucesivas.

— Cabecera: Si en este punto seleccionamos Y, la cabecera defi-
nida en el fichero de texto sera impresa al comienzo de todas las pagi-
nas que componen el documento.

— Imprime nimero de pégina.

Si se responde Y, Amsword escribira en cada pagina del documen-
to su numero correspondiente, comenzando a contar a partir del sena-
lado en la opcion de nimero inicial. En estas circunstancias el progra-
ma permite el acceso a las tres lineas siguientes de la pantalla.

— Arriba o abajo: Para imprimir el nimero de pagina en la zona
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superior de ésta, se selecciona T ( Top, alto) o B (Bottom, base) si se
pretende que éstos aparezcan en el area inferior del documento.

— En el centro o a los lados: Para imprimirlos en el centro se se-
lecciona M (Midadle, centro) o S (Sides, lados) para representarlos en
los extremos de cada pagina. Al escoger este ultimo caso, las paginas
impares llevaran el nimero correspondiente a la derecha, mientras
que en las pares aparecerd a la izquierda.

— Margen izquierdo: Es el nimero de caracteres en blanco que la
impresora dejara antes de comenzar a imprimir cada linea. Es impor-
tante no confundirlo con el margen izquierdo definido en la pantalla
de edicion del procesador de textos, ya que si ésta ya tenia uno asig-
nado, se sumaran ambos margenes.

Trabajando con papel en formato A4, suele definirse en la panta-
lla de edicion los mérgenes de las columnas 1 a la 64, mientras que en
esta opcion del menu de impresion se seleccionan ocho espacios para
centrar el documento. De todas formas, este parametro debe ser ma-
nejado con cierta precaucion cuando hemos seleccionado para el tex-
to un tamano de letra diferente al normal.

— Salto de pégina al terminar: En esta linea, seleccionar Y pro-
vocard un avance de péagina en la impresora al finalizar la impresion
de la dltima hoja del documento. Si se encontraba activa la impresion
de los numeros de pagina, éstos se escribirdn también al final de la
misma, si es que era éste el lugar definido para su ubicacion.

Procegador de Text
o e
® Tasnan Sof tware Lgd °i984

define formato de pagina S/N

g;ﬁine caracteres normales de impresion

define caracteres de control S/N

define 2do Jjuego de caracteres S/N
cambiar programa S/N
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PERSONALIZANDO EL
PROCESADOR

tra de las caracteristicas fundamentales que debe
ofrecer un procesador de textos es la de poder defi-
nir ciertos parametros de uso corriente, de manera
tal que no sea necesario volver a repetirlos cada vez que desconecte-
mos el ordenador de la red.

El menu principal mantiene operaciones como grabar en disco o
cinta el fichero de texto (S), cargarlo en memoria (L), regresar
desde este menu a la pantalla de edicion (R), un documento (P),
salir del programa y regresar a BASIC (B), grabar un programa
personalizado (A), y, por supuesto, otra destinada a que esta ultima
opcién tenga sentido, accesible pulsando C en dicho menu.

Para configurar el procesador de acuerdo a nuestras necesidades
concretas, una vez que se ha seleccionado la opcion Definir caracteres
(C) del menu principal, el programa nos interroga sucesivamente so-
bre qué éreas concretas pretendemos modificar:

— Define formato de pagina. (S/N)

— Define caracteres normales e impresién. (S/N).

— Define caracteres de control. (S/N)

— Define el segundo juego de caracteres. (S/N)

— Cambiar programa. (S

Cada una de ellas da paso a una serie de pantallas independientes,
donde Amsword permite ser configurado a nuestro antojo.
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DEFINE FORMATO DE PAGINA

Sucesivamente pueden alterarse los siguientes pardmetros:

— Nuamero de lineas por pagina: Inicialmente este valor esta esta-
blecido en 50.

— Linea superior cabecera: Indica el nimero de linea donde se
imprimird la cabecera dentro de la zona reservada a tal efecto.

— Texto cabecera: Se deben senalar el nimero de lineas reserva-
das a la zona de cabecera.

— Texto de pie de pagina: Numero de lineas reservadas como zo-
na de pie de pagina.

— Linea de pie de péagina: Lugar dentro de la zona reservada
donde sera impreso el pie.

— Retorno de carro: La mayoria de las impresoras cuentan entre
sus microinterruptores con uno destinado a activar o inhibir la pro-
duccién de un salto de linea automatico tras un retorno de carro. Sila
impresora provoca un espaciado doble entre dos lineas cada vez que
una es 1mpresa puede evitarse definiendo el salto de linea como O en
la siguiente opcion.

— Salto de linea: Envia hacia la impresora el codigo 10 de avance
de linea (LF).

— Salto de pagina: Envia a la impresora el codigo 12 de salto de
pagina (FF), cuando en el documento se haya definido con CTRL
SPACE U.
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2do Juego de caracteres

1 el carac a el que defini
3:: Secuencia (ma i s

o«
la anterior secuencia es
97

teclea la nueva secuencia de codigos:

Codigo? (ENTER para terminar)il

DEFINE CARACTERES NORMALES DE IMPRESION

Esta opcion permite asociar a cada carédcter una serie de hasta tres
codigos, los cuales son los realmente interpretados cuando el mismo
llega a la impresora.

Si por ejemplo introducimos A, el programa muestra un 65, repre-
sentativo de dicha letra. En este instante es cuando a dicho caracter
se le pueden asociar los cddigos que consideremos necesarios.

AM

e nmﬁ'gm: A+ b Y
no. lineas por pagina ( 60 ) 2?2
linea superior - cabecera (2 ) 2
texto de cabecera ( 3
texto de pie de pagina
linea de pie de pagina
retorno de carro ( 13
salto de linea ( 10 )
salto de pagina (12 ) 2 B

W W A AW
D MWW
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Proocgrons t
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Caracteres Normales de Impresin

rocl::mo.gn otra?gmna el quc :l.:;;nirls

la anterior secuencia es
48
teclea la nueva secuencia de codigos:

Codigo? (ENTER para terminar)@

DEFINE CARACTERES DE CONTROL

Si contestamos S a esta opcion, el programa presenta una pantalla
en la que se muestran los codigos de control asociados a los caracteres
representados en la pantalla de edicion del procesador de textos e in-
terpretados como de control de la impresora.

Es posible definir una secuencia de hasta cinco c6digos a cada ca-
racter en reserva y como queda recogido en el apéndice 2, de esta
manera se puede conseguir que en la impresora se representen la i o
las letras acentuadas.

Normalmente los cdédigos asignados por defecto en el programa
funcionan con la mayoria de las impresoras conectables a una AMS-
TRAD CPC; no obstante, si nuestro modelo sigue alguno diferente
de los estandares para subrayar, comprimir, enfatizar, etc., es aqui
donde debemos indicérselos al procesador, para que envie los correc-
tos.
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Caracteres de Control
27 69 -

A 2 m

B 27 112

¢ 18

D g

Iy 27 N 2

i 12 12

W 27 83 @ 21 M

iy 27 8 1 27 M

g 27 5 2 8

J B 2 45 0

g 15 27 87 1 18 27 87 @

i 27 87 1 2 81 8

g 27 S a5

L 27 48 2 98
.y R
27 b2 2 6

™ BETT PR

clea el caracter a definir (ENTER para terminar) i

DEFINE EL SEGUNDO JUEGO DE CARACTERES

Esta opcion permite redefinir el caracter especial asociado a una
determinada tecla dentro del segundo juego de caracteres que incor-
pora Amsword. Para ello se actia de forma analoga a como se trabaja
para asignar los codigos asociados con los caracteres normales de im-
presion.

R YTt K R

no. lineas por pagina ( 60 ) 2
linea superior - cabecera (2 ) 2

texto de cabecera (3 ) ?
texto de pie de pagina (3 ) 2
linea de pie de pagina (2 ) 2
retorno de carro ( 13 ) 2
salto de linea ( 108 ) 2

salto de pagina ( 12 ) 2 @
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CAMBIAR PROGRAMA

Dentro de esta alternativa, Amsword presenta los siguientes para-
metros a modificar:

— Color de tinta: En monitores en fésforo verde conviene definir
el color numero 26, pues es el que muestra el maximo brillo. Sin em-
bargo, en los monitores en color los tonos brillantes molestan bastan-
te y conviene seleccionar algin color en torno al 13.

— Color del papel: Es el que adquiria el fondo de la pantalla de
edicion.

— Color del borde 1: Es el definido para la pantalla de edicion.

— Color del borde 2: Es el que presenta temporalmente Ams-
word cuando efectta ciertas operaciones, como los saltos al principio
y fin del documento o las marcas de bloques.

— Forma del cursor: El aspecto del cursor de texto puede selec-
cionarse en este campo. Es posible elegir entre cursores alargados
(0,5), cortos (1,2), una linea vertical (6) u horizontal (3), etc.
Tipo del cursor: Al seleccionar O, el cursor se muestra opaco,
es decir, oscurece el cardcter que se encuentre bajo €l. Para elegir
uno transparente, se introduce un 1 en esta opcion.

Proco%’?“ORS t
© Tasman So t:ar: I§§.°issq
Cambio de prograna

color de tinta (26 ) 2
color del papel (O ) 2
color del borde 1 (O ) 2

color del borde 2 (¢ 13 ) 2
forma del cursor (4 ) 2
tipo de cursor (0 ) 2?2

margen izgda. (6 ) 2?2
margen dcha. ( 88 ) 2
desbloquea help S/N
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— Margen izquierdo: Es la columna donde se pretende que este
margen quede definido por defecto, dentro de la pantalla de edicion.

— Margen derecho: Idéntico efecto que el apartado anterior, sélo
que referido al margen derecho.

— Desbloquea help: Al contestar S en esta opcion, Amsword fa-
cilita que la edicion de la pagina de ayuda dedicada a los controles de
impresora y segundo juego de caracteres pueda ser volcada en el fi-
chero de texto mediante la accion de CTRL 3, y posteriormente in-
sertada en su lugar de partida con CTRL 4. Naturalmente, como ya
se comentd en su momento, debe obrarse con extrema precaucion pa-
ra evitar la sobreimpresion del documento presente en el drea de edi-
cion.

Finalmente, una vez configurada una version de Amsword acorde
a nuestra forma habitual de trabajo, el paso siguiente consiste en se-
leccionar la opcion A del menu principal para grabar el nuevo forma-
to del procesador de textos personalizado.
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APENDICES

APENDICE 1: COMANDOS DE CONTROL

AMSWORD
COMANDO

MAYS «
MAYS -
ESC

-

N

|

)

~BORR

CLR

MAYS «<BORR
INTRO o RETURN
CTRL \

CTRL SPACE
CTRL 1

CTRL « BORR
CTRL |

CTRL «
CTRL —

CTRL I

CTRL Q

CTRL E

ACCION

Palabra a la izquierda
Palabra a la derecha
Mostrar ayuda

Cursor izquierda
Cursor derecha

Cursor abajo

Cursor arriba

Borrar carécter izquierda
Borrar sobre cursor
Borrar palabra
Comienzo de linea

2.° juego de caracteres
Caracteres control impresora
Comienzo de texto
Borrar linea

Final de texto
Comienzo de linea
Final de linea

Insertar linea/caracter
Mover texto izquierda
Mover texto derecha
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CTRL W Centrar linea

CTRL , Scroll arriba

CTRL . Scroll abajo

CTRL J Rejustificar parrafo
SHIFT | Scroll rapido abajo
SHIFT 1 Scroll répido arriba
CTRL L Desjustificar linea
CTRL K Rejustificar linea

CTRL R Busca y sustituye texto
CTRL CLR Borrar fichero texto
CTRL G Romper palabra si/no
CTRL F Justificacion a la derecha si/no
CTRL D Poner margen derecho
CTRL A Poner margen izquierdo
CTRL B Marca comienzo bloque
CTRL V Marca fin de bloque
CTRL M Mover bloque marcado
CTRL N Copiar bloque marcado
CIRL € Borrar bloque marcado
CIRL S Recuperar margenes
CTRL H Insertar si/no

TAB Tabulacion

SHIFT TAB Colocar tabulador
CTRL TAB Borrar tabulador

CTRL Z Borrar todos los tabuladores
CTRL X Inicializar tabuladores
CTRL 1 Ayuda si

CIRL 2 Ayuda no

CTRL | Mover ayuda arriba
CTRL | Mover ayuda abajo
CTRL P Visualizar ruptura pag. si/no
CTRL U Rejustificacion fuerte
CTRL T Coger cabecera

CTRL 6 Poner cabecera

CIRL Y Coger pie

CTRL 7 Poner pie

CTRL 3 Coger ayuda

CTRL 4 Poner ayuda

CTRL ; Minuasculas a mayusculas
CTRL n Mayusculas a minusculas
CTRL INTRO Acceso menu principal
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APENDICE 2: CARACTERES DE CONTROL
CASTELLANOS

A acentuada — 4— CONTROL+SPACE ao A
E acentuada — é - CONTROL+SPACE e o E
I acentuada — i— CONTROL+SPACE io 1
O acentuada — 0 — CONTROL+SPACE o u O
U acentuada — i — CONTROL+SPACE t

U con diéresis — it— CONTROL+SPACE T
Ene — N1 — CONTROL+SPACE no N

Ensanchada (Larga) - CONTROL+SPACE L/1 (Act/Pas)
Comprimida (Pequefia) - CONTROL+SPACE P/p (Act/Pas)
Subrayada — CONTROL+SPACE S/s (Act/Pas)

Cursiva - CONTROL+SPACE C/c (Act/Pas)

Enfatizada (Fuerte) - CONTROL+SPACE F/f (Act/Pas)

APENDICE 3: CARACTERES ESPECIALES EN LOS
PCW

TECLA ALT ALT+MAYS EXTRA
1 b2 i
=2 4
3 ¥ T L=
4 ¥% &L R
S 5% Zs ©
(&3 34
7 % -
8 F=Y A
oS ee &L
(o] =] %) O
-— i e
= o = *
A o
B B 2
C ()
D [} PaN T
E €
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APENDICE 4: DIFERENTES TIPOS DE LETRA EN
LOCOSCRIPT

Alta calidad

Paso 10 y Ancho aoble:

GRAN B1BLI1OTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMANNOPQRSITUVWXYZ
abcdefghijklmnruriopgrstuvwxy=
1234567890

Paso 12 y Ancho doble:

GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiopqrstuvwxy=z
1234567890

mmkaxnmnu:

GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZ
abcdefghijjklmnfiopgrstuvwxyz
1234567890

Paso 17 y Ancho doble:

GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnfiopgqrstuvwxyz
1234567890

Paso Proporcional y Ancho doble:
GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnfiopgrstuvwxy=z=
1234567890
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Alta calidad y Cursiva. Alta calidad

Paso 10 y Ancho normal
Paso 10 y Ancho normal
GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD

ABCDEFGHI1JKLMNROPQRSTUVWXYZ GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD

abcdefghi jklmmfiopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890 abcdefghijklmniopqrstuvwxyz
1234567890

Paso 12 y Ancho normal:
Paso 12 y Ancho normal:
GRAN BIBLIOTECA AXSTRAD

ABCDEFGH1JKLNNROPQRSTUVVXYZ GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD

abcdefghi jklmnfiopgrstuvwxyz ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890 abcdefghijklmnhopqrstuvwxyz
1234567890

Paso 19 y Ancho normal

Paso 19 y Ancho normal:
GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCOEFGHIJKLMNROFQRSTUVWA Y GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
abcdefghisklanfopgrstuvwxyz ABCOEFGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZ

1234567830 abcgefghiykimnflopgrstuvexyz
1234567890

Paso 17 y Ancho normal

~ Paso 17 y Ancho normal
GRAN BIBLIOTECA ANSTRAD
ABCOEFGHIJKLMNROFQRSTUWA 12 GRAN BIBLIOTECA ANSTRAD
abedefghi sk Innflopqrs tuvexyz ABCDEFGHIJKLANROPQRSTUVWIYZ
234567890 apcaefghiyxlanfiopgrstuvexyz

1234567890

Paso i :
Proporcional y Ancho normal s . .

GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMNROPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmnfiopgrstuvwxyz
1234567890

GRAN BIBLIOTECA ANSTRAD
ABCDEFGHIJKLNNROPQRSTUVVXYZ
abcdefghi jkimnfiopgrstuvwxyz
1234567890

Cal idsed rorma s

1Oy ARCHD Dormal: ABCOEFGHIJKLMNAOPQRSTUVWYYZ
ancdefgniykinnfopgrstuvexyz

1234567830

Paso 17 y ANCOo nerai:

GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD
ABCDEFGHIJKLMNROPQRSTUVKXYZ
abcdefghi gk lmnflopgrastuvmxyz

1234567890

abcdefghiyk tnnflopgretuvewsyz

TEEASE TS0 faso Proporcional y Ancoo normal:
GRAN BIBLIDTECA AMSTRAL

faso 15 y ANCHD normal: ABCDEFGHITKLMNROFQRSTUVWXYZ
abcdefghijk Innfliopgrstuvwiyz

GRAN BIELIOTECA AMSTRAD 1234567830
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Utilizacion de Supera naglices

Superidices con Paso 17 y Ancho normal:
Superidices con Paso 10 y Ancho normal:

AN BIBLIOTECA AnsinAD
GRAN BIBLIOTECA AMSTRAD ABCOET G 1 KL ANROP URS T UVA 12
ABCOEF GH I J KL FINROF GRS TUVWX ¥ £ o

AbcOerOnt sk lmnRopar e tuvw Sy x 1 sasesen0

23486 7090

Superidices con Paso rroporcional y Ancho normal:

GRAN BIBLIOTECA ANSTRAD
ABCDEFGH IJKLNNSOPQRSTUVVXYZ
abcdefghi jk lmnfiopgrstuvwxyz
1234567890

44=16

Utilizacion de Subindices:
Para la escritura normal igual que los superindices

102=2

AMSWORD CASTELLANO

Catacteres de Control
Bk} g o

{ 1611 3

i

i

18§ 16
14 39
i 6 1

i 45 b
mia AN

RN TRE)
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a confeccién de documentos es uno de los
motivos principales que inclinan a muchos
usuarios a decidir la compra de un ordena-
dor. Hoy en dia la imagen de la méaquina de escribir sobre la
mesa de una secretaria estd mas que anticuada, y lo comin
es encontrarla frente a la pantalla de un ordenador. Las razo-
nes son obvias: ahorro considerable de tiempo, menos faltas
de ortografia y excelente presentacion de un documento.
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GESTION DE DISCOS
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CONTROL DE IMPRESORA

Langitud de hoja
Salto final de hoya
Tonorar fin de pay




